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Α. Εισαγωγή στο Σεμινάριο 

1. Σεμινάριο και Δημόσιος Λόγος 

   Το πρώτο ζήτημα που αφορά το Σεμινάριο Τελειοφοίτων είναι η σημασία της λέξεως «Σεμινάριο». Προέρχεται από τα λατινικά (semin arium) και σημαίνει φυτώριο, με τη μεταφορική σημασία του όρου. Φυτώριο κυριολεκτικά σημαίνει έδαφος γης, όπου φυτεύονται φυτά για μεταφύτευση. Μεταφορικά έχει την έννοια του ειδικού σπουδαστηρίου παροχής ειδικότητας ή ετοιμασίας για επάγγελμα.

Επιπλέον, το Σεμινάριο αποτελεί ιδιαίτερη μέθοδο διδασκαλίας και μάλιστα αντιδιαστέλλεται προς την κύρια μέθοδο, που είναι η Διάλεξη. Η Διάλεξη συνίσταται σε προετοιμασμένη Ομιλία σε ένα παθητικό ακροατήριο. Αντίθετα, το Σεμινάριο συνεπάγεται συνεργασία ενός συντονιστή και πολλών επιφορτισμένων με την παρουσίαση θεμάτων. ‘Αρα απαιτείται η συγκρότηση ομάδας εργασίας και η ενεργός συμμετοχή των συμμετεχόντων. 

    Εξάλλου, τα βασικά χαρακτηριστικά των σημαντικότερων ειδών δημόσιου λόγου είναι τα ακόλουθα:
Α) Δημοσιογραφικός Λόγος

· Ακρίβεια

· Επικέντρωση στην τρέχουσα επικαιρότητα

· Εκλαϊκευμένος Λόγος

· Ρητή αναφορά πηγών (εξαίρεση: απόκρυψη πηγών)

Β) Πολιτικός (Κομματικός) Λόγος

· Διαιρετική (διαφοροποιητική) λειτουργία  (δεδομένου ότι η πολιτική βασίζεται στη διαφορά)

· Υποκειμενισμός

· Χρησιμοθηρικός Λόγος

Γ) Ακαδημαϊκός Λόγος

· Εγκυρότητα (διασταύρωση πηγών, βιβλιογραφική τεκμηρίωση κλπ)

· Νηφαλιότητα (έλλειψη φανατισμού, λυρισμού κλπ)

· Συνιστάται η αποφυγή της ερμηνευτικής μονολιθικότητας

· Χρήση τεχνικών προδιαγραφών (π.χ. Διάγραμμα ‘Υλης, συνιστάται η αποφυγή της ρητής αναφοράς των ονομάτων των εκφραστών απόψεων στο κυρίως κείμενο)      

2. Ο οικονομικός Τύπος

   Ο Τύπος, κεκτημένο των φιλελεύθερων πολιτευμάτων, αποτελεί ένα κοινωνικό φαινόμενο που δεν χάνει την επικαιρότητά του.  

   Ως Τύπος μπορεί να οριστεί κάθε προϊόν το οποίο προέρχεται από την τυπογραφία ή από άλλο μηχανικό, χημικό ή φωτοχημικό μέσο , με το οποίο επιτυγχάνεται η παραγωγή μεγάλου αριθμού ομοίων αντιτύπων
. Πέρα από αυτή τη νομική έννοια, γίνεται η διάκριση σε έντυπα και ηλεκτρονικά Μέσα Μαζικής Ενημέρωσης. 

«Η Ραδιοφωνία και η Τηλεόραση υπάγονται στον άμεσο έλεγχο του Κράτους. Ο έλεγχος και η επιβολή των διοικητικών κυρώσεων υπάγονται στην αποκλειστική αρμοδιότητα του Εθνικού Συμβουλίου Ραδιοτηλεόρασης που είναι ανεξάρτητη αρχή, όπως νόμος ορίζει»
. Το ισχύον Σύνταγμα
 ρητώς αποκλείει την προστασία που παρέχει στον Τύπο για τη ραδιοφωνία, την τηλεόραση και κάθε άλλο παρεμφερές μέσο μετάδοσης λόγου ή παράστασης και επομένως η ραδιοτηλεόραση δεν αποτελεί ελεύθερο έναντι του Κράτους θεσμό αλλά υπόκειται στον προληπτικό και κατασταλτικό του έλεγχο, ο οποίος ασκείται από μία ανεξάρτητη αρχή. Ανεξάρτητη διοικητική αρχή είναι ένα όργανο της εκτελεστικής εξουσίας το οποίο ασκεί αρμοδιότητες ιδίως ρυθμιστικού και κυρωτικού χαρακτήρα σε μία ευαίσθητη κοινωνική δραστηριότητα, με τρόπο ανεξάρτητο από την Κυβέρνηση και οποιαδήποτε άλλο κρατικό όργανο. Η πρώτη αρχή αυτού του είδους στην Ελλάδα ήταν το Εθνικό Συμβούλιο Ραδιοτηλεοράσεως ενώ πρόκειται να ιδρυθεί μία νέα αρχή, Χρηματοοικονομικής Εποπτείας της Ιδιωτικής Ασφάλισης
. 

Το άρθρο 14 του Συντάγματος προβλέπει ότι «Ο τύπος είναι ελεύθερος» συμπληρώνοντας ότι «Η λογοκρισία και κάθε άλλο προληπτικό μέτρο απαγορεύονται».
 Η διακήρυξη αυτή θα πρέπει να συνδυαστεί με το θεμελιώδες δικαίωμα καθενός «…να εκφράζει και να διαδίδει προφορικά, γραπτά και δια του τύπου τους στοχασμούς του τηρώντας τους νόμους του Κράτους»
.

   Η συνταγματική ελευθερία του Τύπου περιλαμβάνει τις εξής επιμέρους ελευθερίες:

1. Εκδόσεως του εντύπου.

2. Επιλογής του τίτλου του εντύπου.

3. Εκτυπώσεως και παραγωγής του εντύπου.

4. Περιεχομένου του εντύπου.

5. Κυκλοφορίας και διανομής του εντύπου.

   Αξίζει να αναλυθεί το ζήτημα της ελευθερίας του δημοσιογραφικού λειτουργήματος και να γίνει ιδιαίτερη αναφορά στο καθεστώς του Τύπου που είναι εξειδικευμένος στα οικονομικά θέματα

I. Η δημοσιογραφική ελευθερία

   Η ελευθεροτυπία συνδέεται στενά με την ελευθερία που επιφυλάσσεται στο δημοσιογραφικό λειτούργημα. Οι επαγγελματίες του Τύπου, όπως συντάκτες, αρχισυντάκτες, διευθυντές εφημερίδων, θα πρέπει να απολαμβάνουν τα εξής δύο απαραίτητα στοιχεία της δημοσιογραφικής ελευθερίας:

1. Ελευθερία έναντι των οργάνων της κρατικής εξουσίας. 

Είναι προφανές ότι δέσμευση των συντακτών απέναντι στα όργανα της κρατικής, ιδίως της εκτελεστικής, εξουσίας αναιρεί την ελευθεροτυπία καθώς εκείνοι διαμορφώνουν υπεύθυνα το περιεχόμενο των εφημερίδων και των περιοδικών τα οποία στελεχώνουν. Με την αναθεωρημένη κατά το 2001 παράγραφο 7 του άρθρου 14 του Συντάγματος παρέχεται η εξουσιοδότηση να ρυθμιστούν με νόμο τα σχετικά με την αστική και ποινική ευθύνη του τύπου και των άλλων μέσων ενημέρωσης και την ταχεία εκδίκαση των σχετικών υποθέσεων, διάταξη που τίθεται στην κατεύθυνση της διασφάλισης των δικαιωμάτων των στελεχών του Τύπου με την έννοια ότι αναγνωρίζεται η ανάγκη θεσπίσεως εξειδικευμένων για αυτούς κανόνων σχετικά με τη νομική τους ευθύνη και την ταχεία επίλυση των δικαστικών εκκρεμοτήτων σε βάρος τους. 

2. Διασφάλιση του δημοσιογραφικού απορρήτου. 

    Ο δημοσιογράφος δεν πρέπει να υπόκειται στην υποχρέωση αποκαλύψεως των πηγών, από τις οποίες αντλεί τις επαγγελματικές του πληροφορίες. Η διασφάλιση της μυστικότητας των πηγών του αποτελεί ουσιώδη συνθήκη για την άσκηση του ελέγχου του Τύπου προς την κρατική εξουσία και γενικότερα για κάθε φύσεως κακώς κείμενα.    

Ιδιαίτερο ενδιαφέρον παρουσιάζει η πρόσφατη κοινοτική Οδηγία για τη δημοσιοποίηση οικονομικών πληροφοριών από τους δημοσιογράφους
. Συγκεκριμένα,  ευρωπαϊκή Οδηγία της 22.12.2003, την οποία πρέπει οι χώρες της Ευρωπαϊκής ‘Ενωσης να ενσωματώσουν στην εθνική τους νομοθεσία έως τις 12.10.2004, επιβάλλει την αποκάλυψη των πηγών για πληροφορίες οικονομικού χαρακτήρα στους δημοσιογράφους του οικονομικού και χρηματιστηριακού Τύπου.

Η λογική της νέας ρύθμισης είναι ότι οι δημοσιογράφοι έχουν την ίδια υποχρέωση διαφάνειας με τους χρηματιστηριακούς αναλυτές όταν προτείνουν την αγορά ή την πώληση μετοχών. Το ενδιαφέρον είναι ότι η ίδια η Οδηγία επιβάλλει τόσους περιορισμούς στην υποχρέωση δημοσιοποίησης που την καθιστά πρακτικά αδύνατη. Πράγματι, το μέσο ενημέρωσης «πρέπει να λαμβάνει μέτρα ώστε να εμποδίζεται η πρόσβαση στις πληροφορίες αυτές ανθρώπων άλλων από εκείνους που τις χρειάζονται για να ασκούν το λειτούργημά τους». Όταν αυτό δεν καθίσταται δυνατό, πρέπει το μέσο να εξασφαλίζει την άμεση δημοσίευση των επίμαχων πληροφοριών. Όμως, έτσι έρχονται σε δυσχερή θέση τα έντυπα που εκδίδονται σε εβδομαδιαία ή μηνιαία βάση διότι είναι υποχρεωμένα να δημοσιοποιούν πληροφορίες πριν μπορέσουν να τις εκμεταλλευτούν. 

Εξάλλου, προβλέπεται
 ότι η δημοσιοποίηση μίας πληροφορίας μπορεί να διαφοροποιηθεί στη διάρκεια μιας περιορισμένης περιόδου αν υπάρχει κίνδυνος να βλάψει τα συμφέροντα σημερινών ή αυριανών μετόχων, επηρεάζοντας την έκβαση συγκεκριμένων διαπραγματεύσεων. Αυτή η ρύθμιση εισάγει ένα είδος λογοκρισίας το οποίο δεν συμβαδίζει με τη συνταγματικά κατοχυρωμένη ελευθερία του Τύπου
. 

Ορθά επισημαίνεται ότι οι υποθέσεις “Parmalat” ή “Enron” αποδεικνύουν ότι ο Τύπος πρέπει να βρίσκεται σε επαγρύπνηση. Εκτιμάται ότι στο μέλλον ακόμη και το μικρότερο σχόλιο ενός δημοσιογράφου θα πρέπει να συνοδεύεται από την πηγή του. Οι περιορισμοί αυτοί θα προκαλέσουν άγχος στους επαγγελματίες του Τύπου και θα τους αναγκάσουν να περιορίσουν τη ροή πληροφοριών προς τους ιδιώτες επενδυτές με αποτέλεσμα αυτοί που θα ζημιωθούν σε τελευταία ανάλυση να είναι οι αναγνώστες και εν δυνάμει επενδυτές. 

Μάλιστα, προβάλλεται το εναλλακτικό πρότυπο της «αυτορρύθμισης» για τη διασφάλιση της αξιοπιστίας του Τύπου. Για παράδειγμα, στις Ηνωμένες Πολιτείες οι περισσότερες εφημερίδες λειτουργούν βάσει εσωτερικού κανονισμού. ‘Ετσι, στη “Wall Street Journal”, απαγορεύεται να καλύπτει ένας δημοσιογράφος την πορεία της επιχείρησης στην οποία είναι μέτοχος. Εξάλλου, πολύ αυστηρούς περιορισμούς της χρηματιστηριακής δραστηριότητας των συντακτών της έχει υιοθετήσει από το 2001  η γερμανική εφημερίδα “Handelsblatt”, η οποία αποτελεί απαραίτητο εργαλείο για τους επιχειρηματίες της χώρας της. 

Η νομική υποχρέωση των δημοσιογράφων να αποκαλύπτουν τις πηγές τους οδηγεί κατ’ ουσίαν στον παροπλισμό των πηγών. Για παράδειγμα στο σκάνδαλο «Γουότεργκεϊτ» αν οι δύο δημοσιογράφοι ήταν υποχρεωμένοι να αποκαλύψουν το όνομα της επαφής τους, η υπόθεση δεν θα έβλεπε ποτέ το φως της δημοσιότητας. Εξίσου άτοπη είναι η υποχρέωση του δημοσιογράφου να θεμελιώνει τη γνώμη του στις απόψεις άλλων ανθρώπων. 

Εκτιμάται ότι οι χώρες – μέλη της Ευρωπαϊκής ‘Ενωσης θα τροποποιήσουν το περιεχόμενο της οδηγίας ανάλογα με την πραγματικότητα που ισχύει σε κάθε χώρα.

II. Ο οικονομικός Τύπος στην Ελλάδα

Η Ελλάδα έχει να επιδείξει μία σχετικά μεγάλη παράδοση στον Τύπο για τα οικονομικά θέματα. Κατ’ αρχάς, πολλές πολιτικές εφημερίδες διαθέτουν ειδικά ένθετα για την οικονομία ή και προσδιορίζονται και ως οικονομικές. Στο χώρο του περιοδικού Τύπου, εξέχουσα θέση κατέχει παραδοσιακά ο «Οικονομικός Ταχυδρόμος», ο οποίος εδώ και λίγα χρόνια συνοδεύει την έκδοση της εφημερίδας «Το Βήμα». 

Υπάρχει μια σειρά από εξειδικευμένες οικονομικές εφημερίδες, όπως «Η Ναυτεμπορική» και η «Εξπρές» που είναι οι αρχαιότερες. Η συνήθης τους μορφή είναι σε μικρό σχήμα και με σωμόν χρώμα. Στη σημειολογία του Τύπου το κάπως σπάνιο αυτό χρώμα αποδίδει την ειδικευμένη πληροφόρηση για το Χρηματιστήριο Αξιών και γενικά για τις εξελίξεις τις εγχώριας και διεθνούς οικονομίας. 

Ο επαγγελματίας δημοσιογράφος δεν επιβάλλεται νομικά να είναι απόφοιτος ενός πανεπιστημιακού Τμήματος ειδικού στα Μέσα Μαζικής Επικοινωνίας ούτε να κατέχει ένα πτυχίο Ανώτατης Παιδείας. Όμως, η δουλειά του δημοσιογράφου απαιτεί ευρεία μόρφωση και κατά προτίμηση γνώσεις σχετικές με το ρεπορτάζ που καλείται να υπηρετήσει. Θα πρέπει να είναι συνεπής στην ικανοποίηση του βασικού κριτηρίου της εγγύτητας (θεματικής, χρονικής και γεωγραφικής) της είδησης με τα ενδιαφέροντα του κοινού στο οποίου απευθύνεται. ‘Ετσι, προσφιλής τακτική στις εφημερίδες όταν έχουν απρόσμενη πληθώρα ύλης είναι να παραλείπουν την καταχώριση ειδήσεων της διεθνούς επικαιρότητας, έτσι ώστε να συμπεριληφθούν και οι εσωτερικές ειδήσεις της τελευταίας ώρας. 

Η αποστολή του Τύπου μπορεί να αναλυθεί στην ενημέρωση του κοινού για τις εξελίξεις και στο σχολιασμό αυτών ελέγχοντας ιδίως την κρατική εξουσία. Συμπληρωματικά, ο Τύπος θα πρέπει να μεριμνά για την άνοδο του μορφωτικού επιπέδου του αναγνωστικού κοινού με την καταχώριση επιστημονικών μελετών και άρθρων και για το δικαίωμα έκφρασης και διάδοσης των στοχασμών των αναγνωστών, οι οποίοι μπορούν να απευθύνονται στη διεύθυνση των εντύπων με επιστολές τους προς δημοσίευση. 

Ειδικότερα, η αποστολή του οικονομικού συντάκτη είναι εξαιρετικά δύσκολη καθώς απαιτούνται γνώσεις σε μία ιδιάζουσα ύλη με υψηλό ρίσκο. ‘Αρα, θα πρέπει να διασταυρώνει τις πηγές του, χωρίς να ανοίγει τα χαρτιά του με τρόπο άκαιρο ή επιβλαβή για τα συμφέροντα κρίσιμων πληροφοριοδοτών του, και να προσφέρει στο κοινό χρήσιμες πληροφορίες, με τρόπο όχι απλώς έγκυρο αλλά και κατανοητό και ενδιαφέροντα. 

* * *

Το επίπεδο του πολιτικού και του οικονομικού Τύπου στην Ελλάδα είναι πολύ υψηλό και κατά τα τελευταία χρόνια παρατηρείται μία δραματική άνοδος του επιπέδου του δημοσιογραφικού λειτουργήματος. Η ώθηση που παρατηρείται στο δημοσιογραφία οφείλεται στη λήψη ιδιαίτερων μέτρων όπως η δημιουργία σχετικών πανεπιστημιακών τμημάτων, η ίδρυση και λειτουργία του Εθνικού Συμβουλίου Ραδιοτηλεόρασης…

Το δημοσιογραφικό λειτούργημα δεν πρέπει να διολισθήσει σε ένα κλειστό επάγγελμα, δηλαδή επιφυλαγμένο αποκλειστικά σε όσους κατέχουν   πανεπιστημιακούς τίτλους σε αυτό το γνωστικό αντικείμενο. Αντίθετα, ο προμαχώνας της Δημοκρατίας πρέπει να είναι ανοικτός σε κάθε πολίτη ο οποίος είναι διατεθειμένος να προσφέρει τις ακαδημαϊκές του γνώσεις και τις επαγγελματικές και προσωπικές του εμπειρίες σε αυτήν την υπεύθυνη αποστολή από την οποία εξαρτάται σε μεγάλο βαθμό η πρόοδος όχι μόνο του δημοκρατικού πολιτεύματος αλλά και της εθνικής οικονομίας και της κοινωνίας. 

Ο οικονομικός Τύπος ιδιαίτερα πρέπει να είναι φειδωλός σε αβέβαιου κύρους υποδείξεις ευκαιριών και πλούσιος σε γνώσεις και τεκμηριωμένες γνώμες για την πορεία της οικονομίας. 

3. Ο Ακαδημαϊκός Λόγος 

Τα βασικά ζητήματα που απασχολούν τον Ακαδημαϊκό Λόγο μπορούν να συνοψιστούν στην ακόλουθη τετράδα ερωτημάτων:

I. Το εξεταζόμενο φαινόμενο λειτουργεί τυπικά ή άτυπα;

Μπορεί να λειτουργεί τυπικά (τυποποιημένα), δηλαδή σύμφωνα με κανόνες δικαίου ή / και κανόνες ηθών αλλά και άτυπα. Μάλιστα, μπορεί η λειτουργία του να θεωρείται και παράτυπη σε σχέση με τους ισχύοντες κανόνες χωρίς όμως να σημαίνει ότι η άτυπη λειτουργία αποτελεί κατ’ ανάγκη απαξία.    

II. Το εξεταζόμενο φαινόμενο λειτουργεί οικονομικά ή ασύμφορα;

Αυτό κρίνεται σε:
  α) πρώτες ύλες, 

  β) πνευματική ή σωματική ενέργεια του εργαζόμενου,

  γ) χρόνο, 

  δ) κεφάλαιο. 

Βρίσκει εφαρμογή η Σχολή σκέψης της Οικονομίας της Αγοράς, δηλαδή η   σημαντικότερη τάση στο πλαίσιο του Νέου Δημόσιου Μάνατζμεντ που εντάσσεται στο ιστορικό κίνημα της Επιστημονικής Διοίκησης. Το κίνημα αυτό με ιδρυτή τον Taylor υπάγεται στη Διοικητική Επιστήμη και δίνει έμφαση σε ζητήματα όπως η εργονομία, οι συνθήκες υγιεινής και ασφάλειας στους χώρους εργασίας και οικονομικά κίνητρα στους εργαζόμενους. 
III. Το εξεταζόμενο φαινόμενο λειτουργεί ανθρώπινα ή απάνθρωπα;

Βρίσκει εφαρμογή η Σχολή σκέψης των Ανθρωπίνων Σχέσεων, που εντάσσεται στη Διοικητική Επιστήμη, με ιδρυτή τον Elton Mayo. Η Σχολή συνεπάγεται ιδίως:

α) απόδοση σημασίας στα ανθρώπινα συναισθήματα και τις απόψεις των εργαζομένων για την εργασία,

β) συγκρότηση μικρών ομάδων εργασίας έτσι ώστε να διευκολύνεται η ανάπτυξη διαπροσωπικών σχέσεων μεταξύ των εργαζομένων.   

   Εξάλλου, μπορεί να εφαρμοστεί από το χώρο της νομικής επιστήμης η  θεωρία των Θεμελιωδών Δικαιωμάτων, δηλαδή των δικαιωμάτων των φυσικών ή νομικών προσώπων έναντι της δημόσιας εξουσίας

   Υιοθετείται η ακόλουθη σχηματική διάκριση των θεμελιωδών δικαιωμάτων:

α) Ατομικά (αξίωση αποχής του Κράτους), π.χ. η ελευθερία της εργασίας

β) Κοινωνικά (αξίωση παροχής του Κράτους), π.χ. το κοινωνικό δικαίωμα στην εργασία, 

γ) Πολιτικά (αξίωση συμμετοχής στην πολιτική ζωή της Χώρας), π.χ. εκλέγειν και εκλέγεσθαι.
   Η παραπάνω διάκριση είναι σχηματική καθώς θεμελιώδη δικαιώματα μπορεί να είναι συμπληρωματικά μεταξύ τους (όπως η ελευθερία κάθε ανθρώπου να ενημερώνεται που είναι ατομικό δικαίωμα αλλά δευτερευόντως και πολιτικό καθώς η ενημέρωση για τα πολιτικά θέματα αποτελεί προϋπόθεση για τη διαμόρφωση πολιτικής άποψης και δραστηριότητας) ή το ίδιο δικαίωμα να έχει σύνθετη διάσταση, π.χ. το προαναφερθέν ατομικό και κοινωνικό δικαίωμα στην εργασία. 

  Φιλελεύθερο Πολίτευμα είναι αυτό που σέβεται τις ατομικές ελευθερίες  ενώ αντίθετη έννοια είναι το Ολοκληρωτικό Πολίτευμα που τείνει να ρυθμίσει σε όλη της την έκταση τη ζωή των υπηκόων. ‘Ετσι, για παράδειγμα, μία απάνθρωπη μεταχείριση μπορεί να εκδηλώνεται με ολοκληρωτικό τρόπο. 
IV. Το εξεταζόμενο φαινόμενο λειτουργεί δημοκρατικά ή αυταρχικά;

Δημοκρατία είναι το Πολίτευμα στο οποίο κυρίαρχο όργανο του Κράτους είναι ο Λαός. Το αντίθετο της Δημοκρατίας είναι το Αυταρχικό (όχι το ολοκληρωτικό) Πολίτευμα, στο οποίο ένας παράγοντας του Κράτους ασκεί την εξουσία κατά αντιδιαστολή προς το Λαό, π.χ. μία στρατιωτική δικτατορία, η οποία έχει καταργήσει το κοινοβούλιο και δεν επιτρέπει τη διεξαγωγή βουλευτικών εκλογών. 

Η δημοκρατική αρχή ή αρχή της λαϊκής κυριαρχίας στηρίζει ειδικότερες αρχές όπως:

α) η αξιοκρατία στην πρόσβαση στις δημόσιες θέσεις, 

β) η διαφάνεια της Δημόσιας Διοίκησης.  

      Η διαφάνεια στον τρόπο λειτουργίας του Κράτους συνδέεται με τη δημοκρατία διότι χάρη στην έλλειψη κρατικών απορρήτων και στην αντίστοιχη δυνατότητα των πολιτών να λάβουν γνώση για τις δημόσιες δραστηριότητες λειτουργεί επιτυχώς το δημοκρατικό πολίτευμα καθώς υπεύθυνος πολίτης είναι ο ενημερωμένος πολίτης. 
Β. Οδηγίες για το κείμενο μίας ακαδημαϊκής μελέτης
Μία ακαδημαϊκή μελέτη περιλαμβάνει μια σειρά από αυτοτελώς αξιολογούμενα τμήματα σύμφωνα με πανεπιστημιακές προδιαγραφές καθώς επίσης και κάποια άλλα τμήματα, τα οποία θα εξεταστούν στη συνέχεια.

1. Εξώφυλλο

Το Εξώφυλλο είναι η πρώτη σελίδα της εργασίας στην οποία τίθενται ενδείξεις ενημερωτικού χαρακτήρα. Σε αυτό δηλαδή περιλαμβάνονται το ονοματεπώνυμο του συγγραφέα κατά προτίμηση στην Ονομαστική, η ιδιότητά του, η επιγραφή της εργασίας με ευδιάκριτη μικρογράμματη γραφή στη μέση και το κέντρο της σελίδας, στη συνέχεια ο τυχόν υπότιτλος και στο κάτω μέρος ο τόπος, μήνας και έτος ολοκλήρωσης της συγγραφής ή ο τόπος και έτος έκδοσης. 

Καλό είναι να λαμβάνονται ιδιαίτερα μέτρα καλαισθησίας για το εξώφυλλο, όπως απόκρυψη του αριθμού σελίδας (ο οποίος θα είναι το 1 καθώς για ολόκληρη την εργασία τηρείται συνεχής αρίθμηση των σελίδων όπως άλλωστε και των υποσημειώσεων), περίγραμμα κλπ.  

2. Διάγραμμα ‘Υλης

Η πανεπιστημιακή πρακτική έχει αναδείξει την ανάγκη πρόταξης ενός ξεχωριστού Διαγράμματος ‘Υλης, πριν δηλαδή τον Πίνακα Περιεχομένων. Το Διάγραμμα αποτυπώνει σε μία αυτοτελή σελίδα, στην ανάγκη σε δύο σελίδες που καλό είναι να είναι αντικριστές μεταξύ τους, τις μείζονες διαιρέσεις του κυρίως κειμένου. ‘Ετσι σε μία μονογραφία γίνεται αναφορά στην Εισαγωγή, στα Μέρη, στους Τίτλους, στα Κεφάλαια και στα Τμήματα (στο πλαίσιο του Κυρίως Θέματος) καθώς και στον Επίλογο. 

Συνιστάται η χρήση του καρτεσιανού πλάνου έναντι του εμπειρικού, αγγλοσαξονικού δηλαδή τύπου. Το καρτεσιανό συνίσταται σε μία συνεχή διχοτόμηση κάθε επιγραφής του κυρίως θέματος επί τη βάσει ενός και μόνο λογικού κριτηρίου κάθε φορά. ‘Αρα, δεν χωρεί διαίρεση ενός κομματιού της εργασίας σε ένα και μόνο περαιτέρω κομμάτι (αυτό θα έπρεπε να παραμείνει αδιαίρετο στο κομμάτι που επιχειρήθηκε να διαιρεθεί), σε 3, 4 κ.ο.κ. 

Ακόμη και αν το θέμα της εργασίας παρουσιάζεται παραδοσιακά ως τριμερές, μπορεί να αναπτυχθεί στο κυρίως θέμα σε δύο μέρη, χρησιμοποιώντας ένα κριτήριο ομαδοποίησης των δύο στοιχείων του θέματος κατά αντιδιαστολή προς το εναπομένον. Για παράδειγμα, οι κρατικές λειτουργίες, δηλαδή η νομοθετική, η εκτελεστική και η δικαστική, μπορούν να ταξινομηθούν με βάση το κριτήριο «Παράγεται κανόνας δικαίου;». Η απάντηση είναι θετική για τη νομοθετική λειτουργία και αρνητική για τις άλλες δύο καθώς συνιστούν εφαρμογή του ισχύοντος δικαίου. Θα πρέπει όμως να καταβληθεί η απαραίτητη προσοχή για να αποφευχθεί τυχόν μεγάλη ανισομέρεια στην ανάπτυξη των μερών. ‘Ετσι, αν η έκταση που επιφυλάσσεται στην ανάπτυξη της νομοθετικής λειτουργίας είναι πολύ μικρή, συνιστάται ένας ελιγμός με χρησιμοποίηση άλλου κριτηρίου. Αυτό πρακτικά σημαίνει ότι θα μπορούσε να χρησιμοποιηθεί το κριτήριο «Η κρατική λειτουργία είναι πολιτική;», οπότε η απάντηση θα ήταν θετική για τη νομοθετική και εκτελεστική λειτουργία κατά αντιδιαστολή προς τη δικαστική που οδηγεί όχι σε πολιτικό αλλά σε νομικό έλεγχο από επαγγελματίες δικαστικούς λειτουργούς.       

Διευκρινίζεται ότι στο καρτεσιανό πλάνο δεν υπάρχει ένας τίτλος «ΚΥΡΙΩΣ ΘΕΜΑ:…», όπως υπάρχει δηλαδή στο εμπειρικό διάγραμμα (με μία τουλάχιστον περίοδο κάτω από αυτήν την ένδειξη) αλλά γίνεται απευθείας αναφορά στα δύο μέρη του κυρίως θέματος.  

Εξάλλου, η Εισαγωγή, που μπορεί να παριστάνεται εποπτικά στο Διάγραμμα ‘Υλης επάνω και αριστερά, είναι συμμετρική με τον Επίλογο, που παριστάνεται εποπτικά κάτω και δεξιά και για αυτό το λόγο συνιστάται ο ομοιόμορφος χρωματισμός τους, κατά προτίμηση με πράσινο ή με διαφορετική για καθένα μέλος αυτού του άτυπου ζεύγους απόχρωση του πράσινου. Τουλάχιστον προκειμένου περί καρτεσιανού πλάνου, συνιστάται η στήλη του πρώτου μέρους του κυρίως θέματος να παριστάνεται με μπλε χρώμα και η συμμετρική της στήλη του δεύτερου και τελευταίου μέρους με κόκκινο χρώμα. Η ανάδειξη των διαιρέσεων με χρώματα, πέραν των άλλων πλεονεκτημάτων, προσφέρεται και για παρουσίαση με διαφάνειες.   

   Στη συνέχεια δίνεται ένα παράδειγμα αυτοτελούς καρτεσιανού διαγράμματος ύλης για μια εργασία με θέμα «Η προστασία του Διοικουμένου με το διοικητικό έλεγχο», η οποία με βάση το εμπειρικό πλάνο θα μπορούσε να περιλαμβάνει τρία μέρη στο κυρίως θέμα, ένα δηλαδή για τις διοικητικές προσφυγές των διοικουμένων, ένα άλλο για τη διοικητική εποπτεία και ένα τελευταίο για τις ανεξάρτητες διοικητικές αρχές.  
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3.Πίνακας Περιεχομένων
   Ο Πίνακας Περιεχομένων αντιστοιχεί στο 0,5/10 της συνολικής αξίας της μελέτης. Περιλαμβάνει αναλυτικά κάθε υποδιαίρεση της εργασίας, με την επιγραφή της και την αρίθμηση της σελίδας από την οποία αυτή αρχίζει. ‘Αρα είναι ευρύτερος από το αυτοτελές Διάγραμμα καθώς περιλαμβάνει:

1) Τυχόν περαιτέρω υποδιαιρέσεις του Κυρίως Θέματος, δηλαδή σε Παραγράφους, Ενότητες και Υποενότητες (διευκρινίζεται ότι σε μικρές μελέτες καλό είναι να αποφεύγεται η ένδειξη Πρώτο ή Δεύτερο Μέρος, Πρώτος ή Δεύτερος Τίτλος κλπ. και να αντικαθίσταται αντίστοιχα από την αρίθμηση Α ή Β, Ι ή II…),

2) Τους αριθμούς σελίδων για κάθε καταγραφείσα επιγραφή,

3) Την ένδειξη ΒΙΒΛΙΟΓΡΑΦΙΑ με τον αντίστοιχο αριθμό σελίδας.

4) Την ένδειξη ΠΕΡΙΛΗΨΗ με τον αντίστοιχο αριθμό σελίδας. 

5) Την ένδειξη ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ (το οποίο είναι προαιρετικό) με τον αντίστοιχο αριθμό σελίδας ενώ συνιστάται η καταγραφή και των τυχόν υποδιαιρέσεων του Παραρτήματος (όπως μπορεί να είναι η Προφορική Παρουσίαση).   

4. Εισαγωγή 

   Η Εισαγωγή διακρίνεται από τον Πρόλογο, ο οποίος είναι προαιρετικός και προτάσσεται του κυρίως κειμένου. Η Εισαγωγή, όπως και κάθε κομμάτι του κυρίως κειμένου, δηλαδή μέχρι και τον Επίλογο, πρέπει να περιλαμβάνει την επίσημη ρητή ένδειξη της φύσης της (δηλαδή το όνομά της) και στη συνέχεια δύο τελείες στιγμές και επιγραφή δηλωτική του περιεχομένου. Η Εισαγωγή αξιολογείται με γνώμονα μία ακέραιη μονάδα και ενδεικτικά περιλαμβάνει τα εξής στοιχεία:

· Μία περίοδο ή και παράγραφο στην αρχή με κάποιο γνωμικό ή στοιχείο της τρέχουσας επικαιρότητας ικανό να προσελκύσει το ενδιαφέρον του αναγνώστη,

· Μύηση στο θέμα της εργασίας, πιθανόν με τη χρήση και ορισμών για τις έννοιες – κλειδιά, 

· Πιθανόν κάποια πολύ συνοπτική ιστορική αναδρομή, η οποία όμως εφόσον χρειάζεται να γίνει με αναλυτικό τρόπο θα πρέπει να επιφυλαχθεί για το κυρίως θέμα, 

· Διατύπωση της Υπόθεσης Εργασίας, δηλαδή του ζητούμενου προς απόδειξη σύμφωνα με την ερευνητική υποψία του συγγραφέα,

· Ανακοίνωση σε γενικές γραμμές του πλάνου της εργασίας, δηλαδή του περιεχομένου κάθε Μέρους του Κυρίως Θέματος και μίας γενικής αναφοράς στον Επίλογο που θα ακολουθήσει. Αυτό μπορεί να γίνει σε συνδυασμό με τη δήλωση της ιδιαίτερης προσέγγισης που επιφυλάσσεται στη διαπραγμάτευση του θέματος από το συγγραφέα, π.χ. θεσμική προσέγγιση με βάση το ισχύον δίκαιο, διεπιστημονική προσέγγιση στο χώρο των κοινωνικών επιστημών…

   ‘Οσον αφορά την έκταση της Εισαγωγής, αυτή δεν πρέπει να είναι δυσανάλογα μεγάλη σε σχέση με το ευρύτερο κυρίως κείμενο, έτσι ώστε ένα ποσοστό της τάξης του 10% να φαίνεται κατά κανόνα ελαφρώς υπερβολικό. 

5. Κυρίως Θέμα 

   Στο κυρίως θέμα ή κυρίως μέρος αναπτύσσεται πλήρως το θέμα της εργασίας, για αυτό και αξιολογείται με γνώμονα το 6,5. Θα πρέπει με λογικά επιχειρήματα και αξιοποίηση των πηγών της έρευνας (βιβλιογραφία, ερμηνεία του δικαίου, επιτόπια παρατήρηση, συνεντεύξεις με ειδικούς…) να παρουσιαστεί το εξεταζόμενο φαινόμενο. Θα πρέπει η προσέγγιση που επιφυλάσσεται (η αναγγελθείσα δηλαδή στην Εισαγωγή, όπως έχει ήδη επισημανθεί) να είναι σταθερή και ευδιάκριτη. 

Το κυρίως θέμα θα πρέπει να συνοδεύεται από την κατάλληλη τεκμηρίωση, π.χ. με συνοπτικά παραθέματα εντός εισαγωγικών ή και με παραπομπές – υποσημειώσεις που συνιστάται να γίνονται στο κάτω μέρος της αντίστοιχης σελίδας (αντί εντός παρενθέσεως στο κυρίως κείμενο). Είναι επίσης σκόπιμο να αποφεύγεται το δημοσιογραφικό ύφος με την παράθεση στο κυρίως κείμενο των ονομάτων των εκφραστών των διαφόρων απόψεων που μνημονεύονται καθώς η ένδειξη των ονομάτων αρκεί να γίνεται στις υποσημειώσεις.    

   Στο κυρίως μέρος θα πρέπει ο συγγραφέας να αναπτύσσει με δικά του λόγια το θέμα του, χωρίς να επαναλαμβάνει αυτούσιες φράσεις από τις πηγές, ενώ είναι σκόπιμο να φέρνει παραδείγματα, ιδίως πρακτικού χαρακτήρα, και μάλιστα από την τρέχουσα ή την πρόσφατη επικαιρότητα.   

6. Επίλογος   

Μία από τις πιο παρεξηγημένες ενότητες μίας ακαδημαϊκής μελέτης είναι ο Επίλογος ή Συμπέρασμα. Παρά το γεγονός ότι το Συμπέρασμα έχει αυξημένη βαθμολογική βαρύτητα απέναντι σε κάθε άλλο τμήμα πλην του Κυρίως Θέματος καθώς αξιολογείται με γνώμονα το 1,5, είναι σύνηθες το φαινόμενο να μην δίνεται η πρέπουσα προσοχή. Για την αντιμετώπιση αυτού του δομικού προβλήματος, ακολουθούν ορισμένες οδηγίες για έναν αριστοτεχνικό επίλογο γενικά μίας ακαδημαϊκής μελέτης.

Κατ’ αρχάς ο Επίλογος χρειάζεται σωστή οριοθέτηση και ευδιάκριτη σήμανση στο οικείο Διάγραμμα Ύλης. Όπως έχει ήδη επισημανθεί, σε ένα καρτεσιανό πλάνο, συνιστάται να σημανθεί με το ίδιο χρώμα, κατά προτίμηση πράσινο, με την Εισαγωγή και σε συμμετρική αντιπαράθεση με αυτή. ‘Ετσι υποδηλώνεται αυτό που πραγματικά αρμόζει σε ένα Συμπέρασμα, δηλαδή η φύση του ως τελικής απάντησης στην προβληματική της Εισαγωγής, και μάλιστα με λήψη υπόψη του μεσολαβήσαντος κυρίως θέματος (δίκην ανακεφαλαιώσεως). Στη συνέχεια εκτίθενται τα στοιχεία ενός Επιλόγου.  
1. Ο Επίλογος πρέπει να περιλαμβάνει μία επικεφαλίδα δηλωτική της φύσεως αυτού του τμήματος και του περιεχομένου, π.χ. ΕΠΙΛΟΓΟΣ: Αποτίμηση και προοπτική (του εξεταζόμενου θεσμού).
2. ‘Οσον αφορά το κυρίως κείμενο του Συμπεράσματος, θα πρέπει με τρόπο συνοπτικό και ευχάριστο (χωρίς δηλαδή ατέλειες όπως παρεκβάσεις και  κουραστικές επαναλήψεις) να επιχειρείται κατ’ αρχάς μία σφαιρική ανακεφαλαίωση της ύλης (κάτι που καθιστά κατ’ αρχάς περιττή την ύπαρξη αυτοτελούς Περίληψης της εργασίας). Για παράδειγμα, θα πρέπει να δίνεται ρητή απάντηση σε όλα τα ερωτήματα του Θέματος.  
3. Στη συνέχεια, αρμόζουν οι απαραίτητες κριτικές παρατηρήσεις, χωρίς κατά κανόνα να τίθενται νέα στοιχεία επί της ουσίας (στοιχεία όπως πραγματικά γεγονότα ή επιστημονικά δεδομένα πρέπει να παρατίθενται στο Κυρίως Θέμα). Αυτό σημαίνει ότι πρέπει να γίνει μία αποτίμηση στοιχείων όπως η βασιμότητα ή και η σκοπιμότητα της υπόθεσης εργασίας που διατυπώθηκε στην Εισαγωγή. Διευκρινίζεται ότι κατ’ αρχάς δεν θεωρείται σφάλμα να αναφέρεται αιτιολογημένα στον Επίλογο ότι το Συμπέρασμα αποκλίνει από την Υπόθεση Εργασίας. Τουναντίον, αυτό δείχνει τη χρονική και λογική φορά της εκπόνησης της εργασίας με ανεπιτήδευτο και απροκατάληπτο τρόπο.  
4. Χάριν της τελειότητας του Επιλόγου, συνιστάται να επιχειρηθεί, σε χωριστή παράγραφο, ένα ’Ανοιγμα της προβληματικής της εργασίας, δηλαδή όπως αυτή οριοθετείται από τον τίτλο της μελέτης. Πρόκειται επομένως για μία μικρή σε έκταση προέκταση της εξετασθείσας ύλης, κατά χρόνο (π.χ. από το παρόν στο μέλλον), κατά τόπο (π.χ. από το εθνικό επίπεδο στο τοπικό ή το διεθνές) ή και κατά θέμα (π.χ. από το δημόσιο δίκαιο στο ιδιωτικό δίκαιο ή από το δίκαιο στο μάνατζμεντ). Εξυπακούεται ότι το ‘Ανοιγμα εμπεριέχει, έστω και υπαινικτικά, περαιτέρω κριτικό προβληματισμό. Μορφολογικά, το ‘Ανοιγμα (καθώς και η καταληκτική περίοδος) συνιστάται να διακρίνεται από τον κυρίως Επίλογο (Ανακεφαλαίωση και Κριτικές Παρατηρήσεις) με άφεση διάκενου, στο πλαίσιο του οποίου τίθενται τρεις αστερίσκοι.     
5. Θα μπορούσε η εργασία να ολοκληρωθεί, ως επιστέγασμα του τυποποιημένου Επιλόγου, με μία καταληκτική περίοδο ή και δύο, που θα αποτελούν ένα σύντομο κλείσιμο του εξετασθέντος θέματος, κατά προτίμηση σε σύνδεση με το τυχόν υπάρχον ‘Ανοιγμα, και θα διακρίνονται για το λόγιο χαρακτήρα τους (π.χ. με έντεχνη αξιοποίηση τυχόν δισημίας που έχει κάποια λέξη – κλειδί όπως ο όρος «Κράτος δικαίου» που μπορεί να σημαίνει την τυπική νομιμότητα ή την ουσιαστική ικανοποίηση του κοινού περί δικαιοσύνης αισθήματος), χωρίς το κείμενο να διολισθαίνει σε ύφος λογοτεχνικού έργου (π.χ. με βερμπαλισμούς, λυρισμούς...).
7. Βιβλιογραφία 

   Η Βιβλιογραφία έπεται του κυρίως κειμένου αξιολογούμενη με γνώμονα το 0,5. Πρέπει οπωσδήποτε να υπάρχει, ακόμη και αν έχουν γίνει παραπομπές – υποσημειώσεις και δεν έχουν χρησιμοποιηθεί άλλα έργα. Η λίστα της βιβλιογραφίας παρατίθεται κατά απόλυτη αλφαβητική σειρά των επωνύμων   των συγγραφέων. Περιλαμβάνει πλήρη δεδομένα για κάθε τίτλο, δηλαδή τα στοιχεία του συγγραφέα, τον τίτλο και κατά προτίμηση και τον τυχόν υπότιτλο του έργου (με πλάγιους χαρακτήρες και χωρίς τη χρήση εισαγωγικών), τον Εκδοτικό Οίκο και το έτος έκδοσης. 

   Τουλάχιστον όσον αφορά μονογραφίες, μπορεί η Βιβλιογραφία να προτάσσεται του κυρίως κειμένου και μάλιστα να χωρίζεται σε δύο συμπληρωματικές μεταξύ τους λίστες, τις «ΒΙΒΛΙΟΓΡΑΦΙΚΕΣ ΑΝΑΦΟΡΕΣ», στις οποίες καταχωρούνται μόνο τα έργα που αναφέρονται στο κυρίως κείμενο με τη μέθοδο των παραπομπών – υποσημειώσεων και μάλιστα με την ίδια σειρά αναφοράς (κατά αύξοντα αριθμό αντί για αλφαβητική σειρά με βάση το επώνυμο του συγγραφέα) και «ΒΙΒΛΙΟΓΡΑΦΙΑ» για τα υπόλοιπα έργα που αξίζει να σημειωθούν.    

   Από την ένδειξη «ΠΙΝΑΚΑΣ ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΩΝ» έως και το τέλος της λίστας της Βιβλιογραφίας, εάν αυτή βρίσκεται στο τέλος της εργασίας, μία φοιτητική εργασία (εξαιρουμένων των πτυχιακών) δεν επιτρέπεται να ξεπερνά τις 2.500 λέξεις, πράγμα που σημαίνει πιθανόν περίπου 10 σελίδες μονής όψεως με διάστιχο 1,5. Τυχόν περαιτέρω κείμενο δεν θα διαβάζεται ούτε θα αξιολογείται, πράγμα που συνεπάγεται βαθμολογικές κυρώσεις.
8. Περίληψη 

   Η ακαδημαϊκή πρακτική έχει αναδείξει την ανάγκη ύπαρξης δύο ειδών περιλήψεων. Το ένα είδος είναι μία εξαιρετικά βραχεία Περίληψη, της οποίας το ανώτατο όριο καθορίζεται σε αριθμό λέξεων ή σειρών από τους αντίστοιχους Κανονισμούς και εντάσσεται σε ευρύτερα απαιτούμενα για την ταξινόμηση του έργου που κατατίθεται στην οικεία Βιβλιοθήκη. 

  Η Περίληψη που πρέπει να καταχωρείται στο κείμενο της εργασίας, μετά τη Βιβλιογραφία και πριν το τυχόν Παράρτημα, και μάλιστα καλό είναι να παραδίδεται στον υπεύθυνο του Σεμιναρίου ήδη κατά την προφορική υποστήριξη, είναι μία ανεπτυγμένη σύνοψη. Πρόκειται δηλαδή για μία μινιατούρα ολόκληρου του κυρίως κειμένου, χωρίς όμως εσωτερικές διαιρέσεις με επικεφαλίδες και παραπομπές – υποσημειώσεις. ‘Ετσι, αν τηρείται το καρτεσιανό διάγραμμα, θα μπορούσε η Περίληψη να διαρθρώνεται σε μία παράγραφο για την Εισαγωγή, μία  παράγραφο για καθένα από τα δύο  μέρη του Κυρίως Θέματος και μία τελική παράγραφο για τον Επίλογο.  

   Διευκρινίζεται ότι η Περίληψη δεν εμπίπτει στο όριο των 2.500 λέξεων αλλά καλό είναι να μην ξεπερνά τη μία σελίδα. 

9. Παράρτημα 

   Το Παράρτημα είναι προαιρετικό κομμάτι στο τέλος της εργασίας, στο οποίο μπορούν να τεθούν στοιχεία σχετικά με το θέμα, ιδίως αυθεντικού χαρακτήρα, όπως επίσημα έντυπα αιτήσεων προς δημόσιες υπηρεσίες, αποσπάσματα από εκθέσεις δημοσίων αρχών ή διεθνών οργανισμών, διατάξεις του εφαρμοστέου δικαίου κλπ. Μάλιστα, συνιστάται η καταχώριση αυτούσιου και του τυχόν κειμένου που έχει διαμορφωθεί για τις ανάγκες της προφορικής παρουσίασης, το οποίο μπορεί να έχει υποστεί αλλαγές και διορθώσεις σε σχέση με την αρχική του μορφή. 
   Η προφορική παρουσίαση ή υποστήριξη μίας ακαδημαϊκής μελέτης απαιτεί ιδιαίτερη προετοιμασία, πέρα δηλαδή από τη συγγραφή της μελέτης. Για παράδειγμα, ακόμη και αν ο Ομιλητής επιλέξει να διαβάσει την εργασία του, θα πρέπει να αποφύγει να διαβάσει τις παραπομπές – υποσημειώσεις.   Συνιστάται ο επιφορτισμένος με την προφορική παρουσίαση να είναι κατάλληλα προετοιμασμένος, έχοντας τη δυνατότητα να αναπτύξει εκ στήθους τα σημαντικότερα στοιχεία του κειμένου, όχι με γρήγορο ρυθμό. Για αυτό το λόγο θα πρέπει να έχει δημιουργήσει τις αντίστοιχες σημειώσεις ενώ το καλύτερο θα ήταν να συντάξει ένα ειδικό κείμενο, που δεν θα ξεπερνά τις 6 σελίδες (με διάστιχο 1,5), ειδικά για να προβληθεί στην προφορική παρουσίαση ενώπιον του ακροατηρίου, με διαφάνειες. 

Χάριν της προβολής, το κείμενο της Προφορικής Παρουσίασης καλό θα ήταν να είναι καλαίσθητο και μάλιστα έγχρωμο, κατά προτίμηση με πράσινο χρώμα για την Εισαγωγή και τον Επίλογο, μπλε για το Πρώτο Μέρος του Κυρίως Θέματος και κόκκινο για το Δεύτερο Μέρος (όπως δηλαδή και στην παράθεση ενός καρτεσιανού Διαγράμματος ‘Υλης). Η πρώτη σελίδα δεν περιλαμβάνει κυρίως κείμενο αλλά έχει προκαταρκτικό περιεχόμενο (όπως τα στοιχεία του Ομιλητή, τον τίτλο, την ένδειξη «ΠΡΟΦΟΡΙΚΗ ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΗ» και το Διάγραμμα ‘Υλης). Στην Προφορική Παρουσίαση δεν χωρούν στοιχεία του γραπτού κειμένου όπως Πίνακας Περιεχομένων, Παραπομπές – Υποσημειώσεις και Βιβλιογραφία. Η παράθεση της ύλης πρέπει να πάρει τη μορφή μίας εκτενούς Περίληψης καθώς κατά κανόνα η παρουσίαση μίας εργασίας, είτε ατομικής είτε συλλογικής, δεν μπορεί να υπερβαίνει τα 20’.    

   Διευκρινίζεται ότι η παράθεση της Προφορικής Παρουσίασης στη μελέτη (με τη μορφή Παραρτήματος) δεν καθιστά άχρηστη την πρόταξη μίας Περίληψης της εργασίας, εκτάσεως μέχρι μίας σελίδας περίπου, η οποία μάλιστα είναι υποχρεωτική. Η Περίληψη βοηθάει κάθε ενδιαφερόμενο να ενημερωθεί για την εργασία με σύντομο τρόπο και μάλιστα, σε περίπτωση που η μελέτη και η Περίληψη δεν έχουν συνταχθεί στην ίδια γλώσσα, η Περίληψη διευκολύνει την παραπομπή της εργασίας στο πλαίσιο άλλων μελετών.     

Γ. Οδηγίες για το Εναλλακτικό Διδακτικό Υλικό
1. Οδηγίες για τον Πίνακα Εικονογραφημένου Σεναρίου 

Ο Πίνακας Εικονογραφημένου Σεναρίου, γνωστός ως «storyboard»  αποτελεί την απαραίτητη προϋπόθεση για το γύρισμα μίας κινηματογραφικής ταινίας. Ως άσκηση πράξης στο πρώτο και το δεύτερο θέμα του Σεμιναρίου Τελειοφοίτων, συνεπάγεται την εμπλοκή των σπουδαστών με την έβδομη τέχνη. Οι υποψήφιοι κινηματογραφιστές θα πρέπει να δημιουργήσουν ένα είδος εναλλακτικού υλικού για τη διδασκαλία σπουδαίων θεμάτων όπως «Οικολογική Ανάπτυξη» και «Πτυχιακή Εργασία». Σε αντίθεση με τους υπόλοιπους σπουδαστές, δεν απαιτείται να γίνουν  δημιουργοί ενός ολοκληρωμένου υλικού, όπως ένα ρεπορτάζ και ένα επιτραπέζιο παιχνίδι. Αξιολογούνται με γνώμονα το  εικονογραφημένο σενάριο το οποίο πρέπει να παραδοθεί και σε έντυπη (σε  χαρτί και προαιρετικά και σε διαφάνειες) και σε ηλεκτρονική μορφή. 
   Αρχικά οι σχεδιαστές συλλαμβάνουν την κεντρική ιδέα γύρω από την οποία θα βασιστεί η σκοπούμενη ταινία. Η ιδέα στη συνέχεια εξελίσσεται σε ένα  κείμενο περιγραφής της υπόθεσης, δηλαδή το Σενάριο. Για τις ανάγκες της άσκησης πράξης θα πρέπει οι σεναριογράφοι να υιοθετήσουν το κλασσικό μοντέλο αφήγησης. Το αριστοτελικό πρότυπο αφήγησης, το οποίο υιοθετείται από την κινηματογραφία του Χόλυγουντ, οργανώνει την αφηγηματική δομή του αφηγήματος γύρω από τους κεντρικούς χαρακτήρες. Ειδικότερα, οι δράσεις του ήρωα είναι αυτές που κινούν την πλοκή και ξετυλίγουν το νήμα της αφήγησης. Επιπλέον, το ίδιο μοντέλο έχει ως βασικά του χαρακτηριστικά τη γραμμικότητα και την αιτιοκρατική δομή του αφηγήματος σε ένα σύνολο με αρχή, μέση και τέλος
. ‘Αρα, είναι λάθος, για παράδειγμα, ο ήρωας στην πρώτη σκηνή να θυμάται τη δράση διότι αντιστρέφεται η χρονική σειρά των γεγονότων.
   ‘Οσον αφορά ειδικότερα το θέμα «Πτυχιακή Εργασία», ο σεναριογράφος πρέπει να λάβει υπόψη του τους τρεις θεματικούς άξονες που ορίζονται στην οικεία Σύντομη Ανάλυση – Περιγραφή. ‘Αρα, το σενάριο πρέπει να εστιάσει:
- στην εκπαιδευτική διεργασία του κορυφαίου μάθηματος της Πτυχιακής Εργασίας,  από την πρόταση θεμάτων από τους αρμόδιους διδάσκοντες έως και την υποστήριξη της εργασίας και την αξιολόγησή της από την Επιτροπή, για παράδειγμα στο φαινόμενο της «νεύρωσης της Πτυχιακής»,  

-σε ουσιώδεις πτυχές του ορισμένου θέματος που εκπονείται από τον εκάστοτε σπουδαστή, για παράδειγμα «Η δημόσια επιχείρηση» ή «Ο Ο.Τ.Ε. ως δημόσια επιχείρηση», όπως αυτό προσδιορίζεται από την αντίστοιχη Σύντομη Ανάλυση – Περιγραφή του,  

-σε παράλληλες υποχρεώσεις του σπουδαστή, όπως αρχικά το εν εξελίξει ομοειδές μάθημα «Σεμινάριο Τελειοφοίτων» και στη συνέχεια η Πρακτική ‘Ασκηση σε κάποιο φορέα, πιθανόν σχετικό με το θέμα της πτυχιακής. 

Μετά το προκαταρκτικό βήμα της αποτύπωσης του Σεναρίου σε λέξεις, χωρεί η μεταγραφή του στην οπτικοακουστική γλώσσα του φιλμ, αλλά και πάλι σε χαρτί. Πρόκειται για το ειδικό έντυπο των παραλληλογράμμων προς συμπλήρωση το οποίο διατίθεται στους σπουδαστές. Ειδικότερα, στην πρώτη σελίδα προσφέρονται τρία παραλληλόγραμμα στοιχισμένα και μάλιστα σε κάθε σκηνή πρέπει  να συμπληρώνονται οι ενδείξεις «Περιγραφή δράσης», «Ηχητικά εφέ» και «Χρόνος» (δηλαδή η διάρκεια κάθε σκηνής με γνώμονα τα 10’ που αποτελούν το ανώτατο όριο διάρκειας της σχεδιαζόμενης ταινίας).        
   Οι υποψήφιοι κινηματογραφιστές δεν είναι υποχρεωμένοι να συμπληρώσουν το ενδεικτικό έντυπο του Πίνακα αλλά οφείλουν να παραδώσουν ένα κείμενο με πλήρη σειρά σκηνών (όχι κατά ανάγκη και πλάνων ούτε και σχεδιασμού χαρακτήρα των ηρώων). Μάλιστα, έχουν ευρεία διακριτική ευχέρεια όσον αφορά τις τεχνικές της εικονογράφησης καθώς μπορούν να επιλέξουν ανάμεσα σε τέχνες όπως Φωτογραφία, Ζωγραφική, Αγιογραφία ή / και Σχέδιο. Ειδικότερα το σχέδιο μπορεί να οδηγήσει σε έναν ιδιαίτερο τύπο ταινίας, βασισμένης δηλαδή σε «Σχεδιοκίνηση» (“Animation”) αντί για τη χρήση πραγματικών ηθοποιών σε πραγματικούς χώρους. 
   Είναι όμως υποχρεωτική η αντίστοιχη με κάθε σκηνή λεπτομερής αναφορά στη δράση (π.χ. διάλογοι μεταξύ των ηρώων, δραματικός χρόνος του έργου), στα ηχητικά εφέ (π.χ. θρόισμα φύλλων) και το χρόνο (π.χ. η Σκηνή υπ’ αριθμόν 1 διαρκεί 2 λεπτά). Διευκρινίζεται ότι κατώτατο χρονικό όριο δεν υπάρχει για τη διάρκεια της εκπαιδευτικής ταινίας. Επαλήθευση της προδιαγραφής ότι δεν απαιτείται η εξάντληση του προβλεπόμενου δεκαλέπτου αποτελεί το γεγονός ότι τα εμπορικά μηνύματα στην τηλεόραση ή το ραδιόφωνο μπορεί να διαρκούν περίπου μισό λεπτό και να πετυχαίνουν απόλυτα στην αποστολή τους. 

   Όσον αφορά το ύφος, το έργο δεν έχει κατ’ ανάγκη τη λιτότητα του ακαδημαϊκού λόγου, π.χ. μπορεί να διακρίνεται για το χιούμορ του. Είναι δυνατό να υπάρχουν αφηγηματικά στοιχεία και δραματοποιημένα αλλά, εφόσον υιοθετείται αμιγώς αφηγηματικός τρόπος προσέγγισης, θα πρέπει να προσεχθεί μήπως η έλλειψη εμφάνισης προσώπων, τουλάχιστον δρώντων χαρακτήρων, οδηγήσει σε ένα αποτέλεσμα υπερβολικά απρόσωπο και ελάχιστα επαρκές για μετάδοση γνώσεων. Στο μέτρο που υιοθετείται η τεχνική της αφήγησης, θα πρέπει να ληφθεί υπόψη ότι ένα κείμενο 1 σελίδας δεν μπορεί να παρουσιαστεί προφορικά σε λιγότερο από 1’.  

2. Οδηγίες για το Ρεπορτάζ

Το ρεπορτάζ αποτελεί το κατ’ εξοχήν είδος δημοσιογραφικού λόγου και συνίσταται στην αναφορά πραγματικών γεγονότων κατά κανόνα της τρέχουσας επικαιρότητας με τεκμηριωμένο τρόπο. Αποτελεί προϊόν της έρευνας πεδίου στην οποία ειδικεύεται ένας δημοσιογράφος καθώς υπάρχουν διάφορα είδη ρεπορτάζ ανάλογα με τη θεματική τους κατηγορία, όπως πολιτικό, εκκλησιαστικό, οικονομικό, κοσμικό, αθλητικό, ελεύθερο. 

  Ένα ρεπορτάζ πρέπει κατ’ αρχάς να διακρίνεται για τα βασικά γνωρίσματα που διέπουν το δημοσιογραφικό λόγο, όπως:

· η ακρίβεια, 

· η επικέντρωση στην τρέχουσα επικαιρότητα, 

· το εκλαϊκευμένο ύφος και 

· η ρητή αναφορά των πηγών με εξαίρεση την απόκρυψή τους για λόγους σκοπιμότητας. 

   Ο δημοσιογραφικός λόγος πρέπει να είναι ακριβής, δηλαδή να αποδίδει σαφώς και ενδεχομένως λεπτομερώς τα γεγονότα όπως συνέβησαν. Εστιάζει στην τρέχουσα επικαιρότητα όπως αυτή ορίζεται από το κριτήριο της εγγύτητας των αναφερόμενων γεγονότων σε σχέση με το δημοσιογραφικό κοινό κατά χρόνο, τόπο και θέμα. Η ειδησεογραφική κάλυψη αφορά λοιπόν κατά προτεραιότητα αυτά που είναι νέα, «ντόπια» και οικεία στα ενδιαφέροντα και τα συμφέροντα του αναγνωστικού ή παρόμοιου κοινού. ‘Ετσι, για παράδειγμα, όταν το επιτελείο των συντακτών μίας εφημερίδας συνεδριάζει το βράδυ για να αποφασίσει σχετικά με το περιεχόμενο του προσεχούς ημερήσιου φύλλου, τείνει να κόβει κάποιες από τις εξωτερικές ειδήσεις διότι δεν πληρούν τα κριτήρια της επικαιρότητας σε σύγκριση με τις εσωτερικές ειδήσεις, σε περίπτωση έκτακτης πληθώρας ύλης. 

   Ο δημοσιογράφος υιοθετεί ένα λόγο εκλαϊκευμένο, κάτι το οποίο είναι εγγενές στο λειτούργημά του καθώς αυτός ο οποίος γράφει δημοσίως πρέπει να χρησιμοποιεί γλώσσα, δηλαδή λεξιλόγιο και ύφος, κατανοητή και από τα κατώτερα λαϊκά στρώματα από μορφωτικής απόψεως. Τέλος, συνηθίζει να κατονομάζει τις πηγές πληροφόρησής του ενώ σπανίως οδηγείται στην απόφαση να τις αποκρύψει για λόγους σκοπιμότητας, όπως η προστασία των πληροφοριοδοτών του και η διαφύλαξη της τυχόν αποκλειστικότητας της πηγής του. 

   Εξάλλου, το ρεπορτάζ, ιδίως το γραπτό, έχει μία ιδιαίτερη μορφή η οποία μπορεί να συνίσταται στα εξής βασικά στοιχεία:

· Τίτλος

· Υπότιτλος

· “Lead”

· Βασικό Κείμενο 

· Φωτογραφία 

· Λεζάντα

· Υπογραφή του Συντάκτη. 

   Ειδικότερα, ο τίτλος θα πρέπει να αποδίδει με «χτυπητό» τρόπο την ουσία του θέματος ενώ ο τυχόν υπότιτλος τίθεται πιο κάτω από τον κύριο τίτλο, τον οποίο συμπληρώνει και επεξηγεί έχοντας λεπτομερέστερο χαρακτήρα. Στη διατύπωση αυτών των επιγραφών υπάρχει ελευθερία στη διατύπωση, για παράδειγμα μπορεί να υπάρχουν ρήματα, σημεία στίξης όπως θαυμαστικά και αποσιωπητικά ενώ είναι σύνηθες φαινόμενο η επιλογή λέξεων στη βάση λογοπαιγνίων (π.χ. συνδυασμός ομόηχων λέξεων). 

   Το “lead” είναι ένα μικρό κείμενο με ηγετικό ρόλο στο πλαίσιο του θέματος, για αυτό και του επιφυλάσσεται μία ευδιάκριτη θέση, με τυπογραφικές ιδιαιτερότητες σε σχέση με το βασικό κείμενο. Πρόκειται για μία ενδεικτική φράση που μπορεί να αποτελεί λεκτικό απόκομμα από το κείμενο, δηλαδή σαν να επαναλαμβάνεται ως παράθεμα αλλά κατά κανόνα χωρίς εισαγωγικά. Δεν αποκλείεται πάντως να πρόκειται για μία μικρή φράση αυτοσχέδια, αφορώντας το περιεχόμενο του κειμένου χωρίς να υπάρχει σε αυτό. Αυτή η τεχνική αποτελεί ταυτόχρονα σύνοψη της κεντρικής ιδέας ή τουλάχιστον ενός από τα βασικότερα σημεία του περιεχομένου και διαφήμιση – πρόσκληση για τον ενδιαφερόμενο να πληροφορηθεί και τη συνέχεια του ρεπορτάζ.  

   ‘Οσον αφορά το βασικό κείμενο, αυτό κατά κανόνα διαρθρώνεται σε στήλες, για παράδειγμα ένα θέμα μπορεί να αναπτυχθεί σε πέντε στήλες, ανάλογα και με την έκτασή του. Στην αρχή πρέπει να υπάρχει ένα είδος Εισαγωγής, στο οποίο είθισται να υπάρχει μία μικρή εντυπωσιακή φράση προκαταρκτικού χαρακτήρα, κατάλληλη να κερδίσει το ενδιαφέρον του κοινού (π.χ. μία παροιμία, ένα σύνθημα…). Η Εισαγωγή για να μυήσει στην είδηση με τρόπο σφαιρικό χρειάζεται να απαντά με συνοπτικό αλλά σαφή τρόπο στην εξής σειρά καίριων ερωτημάτων σε σχέση με το παρουσιαζόμενο θέμα:

-Ποιος;

-Τι;

-Πώς;

-Πού;

-Πότε;

-Γιατί;

  Αυτές οι έξι ερωτήσεις μερικής άγνοιας είναι ευεπίφορες να δώσουν το γενικό περίγραμμα του ρεπορτάζ, με την επιφύλαξη περαιτέρω στοιχείων στο κυρίως μέρος. Το κυρίως θέμα του βασικού κειμένου εστιάζει στα σημαντικότερα σημεία του θέματος, στο μέτρο που οι διαθέσιμες δημοσιογραφικές πληροφορίες το επιτρέπουν. Εάν ο ρεπόρτερ δεν μπορεί να αποκαλύψει τις πηγές του ή τα στοιχεία του δεν προέρχονται από επίσημες πηγές, συνηθίζει να χρησιμοποιεί τη στερεότυπη έκφραση  «Δημοσιογραφικές πληροφορίες αναφέρουν…». Το ρεπορτάζ στην αυστηρή εκδοχή του περιορίζεται σε μία απλή παράθεση των γεγονότων με αποτέλεσμα τα σχετικά σχόλια του ρεπόρτερ, ακόμη και αν αυτά υπονοούνται, να παραλείπονται. Όμως, μπορεί ο ρεπόρτερ να υιοθετήσει λίγο από μία άλλη λειτουργία του δημοσιογράφου, από την εργασία του σχολιαστή και να προβεί σε ρητή κριτική, ευμενή ή συνηθέστερα δυσμενή των τρεχουσών εξελίξεων. Ο δημοσιογράφος επιτελεί ένα ύψιστης σημασίας κοινωνικό λειτούργημα καθώς ελέγχει την κρατική εξουσία και στηλιτεύει τα κακώς κείμενα που συμβαίνουν στην κοινωνία έτσι ώστε να διορθωθούν και να αποφευχθούν παρόμοια στο μέλλον, επομένως όχι απλώς είναι συγγνωστή αλλά πολλές φορές επιβάλλεται ακόμη και η οξεία κριτική. 

   Μία ιδιαιτερότητα του ρεπορτάζ είναι ότι στερείται Επιλόγου, τουλάχιστον με την κλασική μορφή του ανακεφαλαιωτικού και καταληκτικού τελευταίου τμήματος του βασικού κειμένου. Πράγματι, καθώς υπάρχει το στοιχείο – σήμα κατατεθέν του έντυπου ρεπορτάζ, δηλαδή το “lead”, θεωρείται ότι δεν απαιτείται ένα είδος τελικής σύνοψης. Σε αντίθεση με τον ακαδημαϊκό λόγο, στον οποίο ο Επίλογος όχι απλώς είναι υποχρεωτικός αλλά έχει μεγάλη βαρύτητα, ο λόγος του ρεπόρτερ τελειώνει κατά κανόνα με τη λήξη της αναφοράς του, δηλαδή με την ολοκλήρωση της παρουσίασης της είδησης. 

   Συνήθως στο κέντρο του ρεπορτάζ μπορεί να τίθεται μία εικόνα, το συνηθέστερο φωτογραφία. Η φωτογραφία με τη δύναμη της εικόνας συμπληρώνει το γραπτό λόγο και ενδεχομένως τονίζει κάποια σημαντική πτυχή του, χωρίς να αποκλείεται το προϊόν του φωτοειδησεογράφου να είναι το πιο διαφωτιστικό για το αναφερόμενο γεγονός. Η εικόνα συνήθως συνοδεύεται από ένα μικρό κατατοπιστικό κείμενο του συντάκτη, στο κάτω μέρος, γνωστό ως λεζάντα ενώ αναφέρεται εντός παρενθέσεως και η πηγή προέλευσης της φωτογραφίας. 

   Το βασικό κείμενο τελειώνει κατά κανόνα με την υπογραφή του συντάκτη, δηλαδή με τη ρητή παράθεση του ονοματεπωνύμου αυτού που φέρει την ευθύνη της δημιουργίας του. Πρόκειται είτε για το πραγματικό όνομα του δημοσιογράφου ή για το επαγγελματικό του ψευδώνυμο (“nom de plume”). Δεν αποκλείεται, ιδίως προκειμένου περί μικρών ρεπορτάζ ή σχολίων, η απλή παράθεση των αρχικών γραμμάτων ή ακόμη και η ανωνυμία. 

   Βασικά στοιχεία αξιολόγησης ενός ρεπορτάζ είναι η έγκυρη και έγκαιρη ενημέρωση, μακριά από ατοπήματα όπως η παραπληροφόρηση («désinformation») της κοινής γνώμης και η αναφορά νέων που δεν συνιστούν κατά κυριολεξία πληροφορίες, δηλαδή ολοκληρωμένη παρουσίαση πραγματικών γεγονότων. 

3. Οδηγίες για το Επιτραπέζιο Παιχνίδι 

   Παιχνίδι είναι ένα είδος ευχάριστης απασχόλησης για τα παιδιά κατ’ αρχάς, και ευρύτερα για το κοινό στο οποίο απευθύνεται. Η παιδιά είναι ένα παιδαριώδες παιχνίδι ενώ η αθλοπαιδιά ένα παιχνίδι που συνεπάγεται άθληση των παικτών, για παράδειγμα τρέξιμο. 

   Είναι προφανής, ήδη σε ετυμολογικό επίπεδο, ο παιδαγωγικός χαρακτήρας του παιχνιδιού. Παρ’ όλα αυτά, το επίσημο σύστημα της εκπαίδευσης έχει εξοστρακίσει το παιχνίδι σχεδόν απόλυτα από την τριτοβάθμια παιδεία ενώ είναι φυσικό η σχολική παιδεία, ιδίως η πρωτοβάθμια, να αποτελεί προνομιακό του πεδίο. Αυτή όμως η αντίληψη είναι εσφαλμένη καθώς παιχνίδι δεν είναι μόνο η παιδιά ούτε επιβάλλεται η ανώτατη παιδεία να παρέχεται σοβαροφανώς. Πέρα δηλαδή από τη συμβατική διεξαγωγή των μαθημάτων, είναι ευπρόσδεκτη η χρήση εναλλακτικού διδακτικού υλικού, πρωτοποριακό παράδειγμα του οποίου αποτελεί το επιτραπέζιο παιχνίδι. Αν το εναλλακτικό διδακτικό υλικό ορίζεται ως κατ’ αρχάς μη έντυπο, το σπουδαστικό παιχνίδι συνιστά την εξαίρεση σε αυτόν τον κανόνα. Πράγματι, πρόκειται για ένα παιχνίδι ακαδημαϊκού χαρακτήρα και επομένως περιλαμβάνει γνώσεις ρητά διατυπωμένες σε γραπτό λόγο. Ο λόγος που χρησιμοποιείται μπορεί να είναι γραπτός αλλά δεν συνεπάγεται την υπαγωγή του παιχνιδιού στο συμβατικό διδακτικό υλικό καθώς διαφέρει ουσιωδώς από τον παραδοσιακό τύπο που χρησιμοποιείται στην εκπαιδευτική διεργασία. Για παράδειγμα, δεν διακρίνεται κατ’ ανάγκη από τη λιτότητα του ακαδημαϊκού λόγου, χωρίς όμως να διδάσκονται γνώσεις αμφίβολης εγκυρότητας. 

Άρα, όσον αφορά τη φυσιογνωμία του διδακτικού παιχνιδιού, πρόκειται για ένα είδος παιχνιδιού γνώσεων για μεγάλους κατά αντιδιαστολή προς το σύνηθες μοντέλο του παιχνιδιού τύχης για παιδιά και εφήβους. Οι διδασκόμενες γνώσεις αφορούν μία συγκεκριμένη ύλη ορισμένης πειθαρχίας. Αυτή είναι η περίπτωση του σχεδιαζόμενου παιχνιδιού με τον τίτλο «Πρακτική ‘Ασκηση», το οποίο, σύμφωνα με την επίσημη Σύντομη Ανάλυση – Περιγραφή του, αφορά το θεσμό της άσκησης τελειόφοιτου σπουδαστή του Τμήματος Χρηματοοικονομικής και Ελεγκτικής του Τ.Ε.Ι. Καλαμάτας και δη ειδικά σε συγκεκριμένη δημόσια επιχείρηση ενώ θα πρέπει να γίνεται και συνδυαστική εξέταση της παράλληλης εκπόνησης πτυχιακής εργασίας από το σπουδαστή. 

   Επομένως, το πρώτο πράγμα το οποίο πρέπει να οριοθετηθεί είναι τι ακριβώς πρέπει να διδαχθεί. Το θέμα είναι η πρακτική άσκηση ως επίσημος θεσμός μαθητείας (“apprenticeship”) για ορισμένο χρονικό διάστημα στον τόπο και το ωράριο εργασίας ενός κανονικά εργαζόμενου στελέχους ενός φορέα σχετικού με το γνωστικό αντικείμενο του Τμήματος. Θα πρέπει επομένως να διδαχθούν στους σπουδαστές του Σεμιναρίου Τελειοφοίτων του Τμήματος, στους οποίους κυρίως απευθύνεται το συγκεκριμένο παιχνίδι, τα βασικά στοιχεία της διαδικασίας ένταξης σε κάποιο φορέα και εκπλήρωσης των υποχρεώσεων του ασκούμενου, τόσο στη θεωρία όσο και στην πράξη. Άρα, μπορούν να χρησιμοποιηθούν στοιχεία όπως: 

-οι βασικές ρυθμίσεις του κανονισμού σπουδών όσον αφορά τη διεξαγωγή της Πρακτικής Άσκησης από το ενδιαφερόμενο τελειόφοιτο, 

- οι πραγματικές συνθήκες άσκησης στην αποστολή ορισμένης επιχείρησης.    

   Η διδασκαλία των επίσημων προδιαγραφών και των κοινωνικών συνθηκών μέσα στις οποίες εκτυλίσσεται αυτή η προκαταρκτική απόκτηση εργασιακής εμπειρίας του τελειοφοίτου δεν πρέπει να γίνει με τρόπο θεωρητικό και αόριστο. Τουναντίον, το παιχνίδι σχεδιάζεται να περιγράψει κανόνες και πρακτικές με τρόπο εξειδικευμένο για ένα ορισμένο φορέα. Συνεπώς, ο δημιουργός του παιγνίου οφείλει να επιλέξει ένα δημόσιο οργανισμό, και ειδικότερα μία επιχείρηση που να αποτελεί κατά προτίμηση τυπικό παράδειγμα δημόσιας επιχειρήσεως. 

   Θα πρέπει να γίνει πολύ προσεκτική επιλογή του φυσικού χώρου της άσκησης, δηλαδή της επιχειρήσεως καθώς η επιλογή αυτή καθορίζει σε πολύ μεγάλο βαθμό την επιτυχία του εγχειρήματος της κατασκευής. Συνιστάται η επιλογή ενός αντιπροσωπευτικού δείγματος για το μοντέλο της δημόσιας επιχείρησης, έτσι ώστε να υπάρχει πλούτος υλικού προς διδασκαλία σχετικά με το θεσμό αυτό. Λόγου χάρη, ο Ο.Τ.Ε. αποτελεί μία τυπική περίπτωση φορέα που ικανοποιεί αυτές τις προδιαγραφές καθώς αυτή η ιστορική κρατική εταιρεία συνδέεται άμεσα με τα σημαντικότερα θεσμικά ζητήματα των δημοσίων επιχειρήσεων όπως: 

· Η νομική μορφή με το διαδεδομένο οργανωτικό σχήμα της δημόσιας Ανώνυμης Εταιρείας,   

· Οι ανεξάρτητες διοικητικές αρχές (αμφότερες οι ανεξάρτητες αρχές των επικοινωνιών μπορούν να διδαχθούν, κυρίως η Εθνική Επιτροπή Τηλεπικοινωνιών και Ταχυδρομείων αλλά και η συνταγματικά κατοχυρωμένη Αρχή Διασφάλισης του Απορρήτου των Επικοινωνιών), 

· Το κρατικό μονοπώλιο, το οποίο ως αποκλειστικό νομικό μονοπώλιο του Κράτους έχει σταδιακά καταρρεύσει για τις διάφορες μορφές των παρεχόμενων τηλεπικοινωνιακών υπηρεσιών,

· Η κοινωνικοποίηση των δημοσίων επιχειρήσεων κατά το ν. 1365/1983, η οποία και αυτή αποτελεί πλέον παρελθόν για κοινωνικοποιημένες επιχειρήσεις όπως ο Ο.Τ.Ε.

   Ο τρίτος θεματικός άξονας που πρέπει να διδαχθεί είναι η σύστοιχη δοκιμασία της Πτυχιακής Εργασίας, όχι όμως πρωτευόντως και αυτοτελώς αλλά με τρόπο παρεμπίπτοντα και συνδυαστικό σε σχέση με το κύριο ζήτημα της Πρακτικής Άσκησης. Άρα, στοιχεία που μπορούν να παρουσιαστούν για την Πτυχιακή είναι αυτά που αναφέρθηκαν στο πλαίσιο των Οδηγιών για τον Πίνακα Εικονογραφημένου Σεναρίου με θέμα «Πτυχιακή Εργασία». 

   Αυτό που συνιστάται είναι η διαμόρφωση του παιχνιδιού σε πρακτική βάση, δηλαδή ο παίκτης ή οι παίκτες να καλούνται να βιώσουν οι ίδιοι τη διττή τελική δοκιμασία της Πρακτικής και της Πτυχιακής, οι οποίες άλλωστε μπορούν να ταυτίζονται κατά περιεχόμενο έχοντας ως κοινό τους θέμα τη δημόσια επιχείρηση στην οποία ασκείται ο σπουδαστής, αντί να υπάρχει μία παθητικού τύπου «εξέταση» με ερωτήσεις γνώσεων στη διδακτέα ύλη. Επομένως, δεν πρόκειται για ένα παίγνιο αποκλειστικά γνώσεων, όπως θα μπορούσε να είναι ένα παιχνίδι με μία σειρά καρτών με ερωτήσεις και ενδεικτικές απαντήσεις. 

   Ο δημιουργός του υλικού έχει ευρεία ευχέρεια να εμπλουτίσει το παιχνίδι με στοιχεία μίας κλασικής επιτραπέζιας παιδιάς, όπως: 

-η Τύχη,                   

-η Περιπέτεια, 

-η Δράση, 

-το Μυστήριο.

Συγκεκριμένα παραδείγματα μπορούν να δοθούν για καθεμία από αυτές τις παραμέτρους, με χαρακτηριστικότερο αυτό που αφορά τον αστάθμητο παράγοντα του τυχαίου γεγονότος. Πρόκειται για το στερεότυπο μόρφωμα του Μουντζούρη, ένα από τα αρχαιότερα παιχνίδια στον κόσμο, όχι βέβαια στην ιστορική του μορφή ως τραπουλόχαρτο αλλά με άλλες, είτε με πιο κοντά ξυλάκια, είτε με τη μικρότερη πέτρα, είτε με την καρέκλα που λείπει. Η λογική ενός παιχνιδιού με το τελευταίο σημείο μελανό, δηλαδή «σκάρτο»,   απαντά στις παραδόσεις παιγνίων διαφόρων λαών του κόσμου, με καταγεγραμμένες  αντίθετες συνέπειες, από πολύ καλές έως και μοιραίες για τον παίκτη. Ειδικότερα, ανάλογα με την κοσμοθεωρία του κάθε πολιτισμού οι επιπτώσεις για το χαμένο ξεκινούσαν από… χορηγίες και έφθαναν μέχρι και σε εκτέλεση.    

   Μάλιστα, σε αυτά τα συναρπαστικά παιδαριώδη εργαλεία μπορούν να προστεθούν και άλλα, εξιδιασμένα για ένα κοινό μεγαλύτερης ηλικίας όπως:

-η Συγκυρία, 

-η Διακύμανση,  

-η Στρατηγική,  

-η Αλληγορία.       

Είναι αξιοσημείωτο ότι τα προαναφερθέντα σημεία για ανηλίκους και ενηλίκους μπορούν να συνδυαστούν μεταξύ τους κάθετα κατά ζεύγη, κατά τον πίνακα που ακολουθεί: 

	Τύχη
	Περιπέτεια
	Δράση
	Μυστήριο

	Συγκυρία
	Διακύμανση
	Στρατηγική
	Αλληγορία


Ενδείκνυται λοιπόν η χρήση διαφόρων τεχνικών του παιδικού και ιδίως του ενηλίκου ρεπερτορίου παιχνιδιών έτσι ώστε να δημιουργηθεί ένα πλούσιο σε γνώσεις και συγκινήσεις υλικό για ενήλικους και δη ώριμους σπουδαστές.

   Όσον αφορά την τελική μορφή του έργου, αυτό πρέπει να κατασκευαστεί  σε φυσική μορφή, έτοιμο για παίξιμο. Άρα, όπως τα επιτραπέζια για παιδιά που κυκλοφορούν στο εμπόριο, συνιστάται να διαθέτει ένα ωραίο περικάλυμμα με τον τίτλο του και κάποια ένδειξη δηλωτική της συγκεκριμένης επιχειρήσεως στην οποία είναι αφιερωμένο. Το περιεχόμενό του θα συνίσταται σε μία επιτραπέζια εφαρμογή του κυρίου διδακτικού υλικού, η οποία θα συνοδεύεται και από το κατάλληλο βοηθητικό υλικό, όπως Οδηγίες Χρήσεως. Εξάλλου, το έργο πρέπει να παραδοθεί επικουρικά και σε ηλεκτρονική μορφή, με την έννοια ότι ο χρησιμοποιούμενος γραπτός λόγος να έχει καταγραφεί και σε ηλεκτρονικό αρχείο.    
Δ. Οδηγίες για την εκπόνηση των Γραπτών Συμπερασμάτων Ενδεικτικού Θέματος του Σεμιναρίου 
   Για την εξαγωγή των Γραπτών Συμπερασμάτων σε ένα από τα ενδεικτικά θέματα του Σεμιναρίου επιλέγονται κατά κανόνα οι σπουδαστές που έχουν υποστηρίξει προφορικά την καλύτερη ατομική ή συλλογική γραπτή εργασία για το θέμα αυτό. 
   Επομένως, η δοκιμασία αυτή αποτελεί ταυτόχρονα μία τιμητική διάκριση και μία σπουδαστική υποχρέωση, της οποίας η αθέτηση επισύρει βαθμολογικές κυρώσεις. Θα πρέπει λοιπόν οι επιφορτισμένοι να προβούν στη συγγραφή του σχετικού κειμένου από κοινού, με βάση την οικεία Σύντομη Ανάλυση – Περιγραφή. Ειδικότερα, πρόκειται για γραπτής μορφής υλικό προορισμένο για τη διδασκαλία του αντίστοιχου μαθήματος. Το συμβατικό διδακτικό υλικό πρέπει υποχρεωτικά να παρουσιαστεί προφορικά στην τελική φάση του Σεμιναρίου και να καταχωριστεί στο Παράρτημα της οικείας γραπτής εργασίας, και στη φυσική και στην ηλεκτρονική της μορφή.    

   Συγκεκριμένα, ο συγγραφέας χρειάζεται να αναγράψει στην πρώτη σελίδα του κειμένου του τα αναλογούντα προαναφερθέντα στοιχεία Εξωφύλλου, δηλαδή ιδίως το ονοματεπώνυμό του, τη σπουδαστική του ιδιότητα και την ένδειξη «ΓΡΑΠΤΑ ΣΥΜΠΕΡΑΣΜΑΤΑ: Συμπεράσματα στο Ενδεικτικό Θέμα Πρώτο», εάν πρόκειται για το πρώτο ενδεικτικό θέμα ή το αντίστοιχο αριθμητικό επίθετο προκειμένου περί των άλλων θεμάτων. Πιο κάτω θα πρέπει οπωσδήποτε να τεθεί ένας υπότιτλος, δηλαδή μία μικρή φράση η οποία να συμπληρώνει ή να επεξηγεί τον τίτλο. Οι τίτλοι και οι υπότιτλοι σε ένα ακαδημαϊκό κείμενο (π.χ. στη γραπτή εργασία και τα γραπτά συμπεράσματα) συνιστάται να τίθενται με μικρούς και όχι έντονους χαρακτήρες, χωρίς εισαγωγικά και υπογραμμίσεις και να μην περιλαμβάνουν ρήματα. Εξάλλου, στη συνέχεια μπορεί να αναγραφεί η Σύντομη Ανάλυση – Περιγραφή.   
   Στη δεύτερη σελίδα θα τεθούν οι κατάλληλες Λέξεις – Κλειδιά σε σχέση με το περιεχόμενο των επόμενων σελίδων, δηλαδή κάθε χρησιμοποιούμενος όρος πρέπει να περιλαμβάνεται ρητά στο βασικό κείμενο. Κάθε όρος τίθεται σε ξεχωριστή σειρά η οποία ξεκινά με παύλα. Μάλιστα, αν πρέπει να χρησιμοποιηθούν αρκτικόλεξα, πρέπει να τίθεται στην ίδια σειρά και η πλήρης ονομασία και η συντετμημένη, π.χ. – Αντιπροσωπευτική Συνέλευση Κοινωνικού Ελέγχου (Α.Σ.Κ.Ε.). Συνιστάται η αποφυγή μεγάλου αριθμού λημμάτων, μάλιστα καλό είναι αυτά να είναι λιγότερα από 10. 

  Στην ίδια σελίδα θα πρέπει να αρχίζει ένα συνεχές κείμενο που θα θυμίζει μορφολογικά την Περίληψη, ως το υποχρεωτικό τμήμα της γραπτής εργασίας στο αντίστοιχο Σεμινάριο. ‘Ετσι, τα Συμπεράσματα θα διατάσσονται σε παραγράφους, χωρίς να χρησιμοποιούνται εσωτερικές υποδιαιρέσεις με επικεφαλίδες ή παραπομπές – υποσημειώσεις. 

   Η πρώτη παράγραφος έχει καθαρά εισαγωγικό χαρακτήρα, δηλαδή σε αυτήν το εξεταζόμενο θέμα παρουσιάζεται εντασσόμενο τυπικά στο Σεμινάριο και υπαγόμενο εννοιολογικά στο Γενικό του Θέμα, το οποίο κανονικά μπορεί να θεωρηθεί ως ένας υπέρτιτλος. Μπορεί, για παράδειγμα, να γίνει αναφορά στο πλήθος των εργασιών που εκπονήθηκαν  με αυτό το θέμα, έστω και με παραλλαγμένη διατύπωση, καθώς επίσης και σε ζητήματα έρευνας, όπως η ύπαρξη δεδομένου βιβλιογραφικού υλικού στο πλαίσιο του Σεμιναρίου.

   Το κύριο μέρος αποτελείται από μία μικρή αλλά σφαιρική ανακεφαλαίωση της ανάπτυξης του θέματος, η οποία ακολουθείται από τα κυρίως νοούμενα συμπεράσματα. Θα πρέπει δηλαδή σε αυτό το σημείο να καταγραφούν όλα τα βασικά πορίσματα της έρευνας που έλαβε χώρα μέσα από την εκπόνηση των εργασιών. Μπορεί να αναφερθεί αν και με ποιο τρόπο επαληθεύτηκαν οι υποθέσεις εργασίας, αν διαμορφώθηκε μία μόνο θεώρηση στο πλαίσιο του Σεμιναρίου ή αξιόλογες αποκλίνουσες προσεγγίσεις (π.χ. θεσμική, συγκριτική, εμπειρική-ερευνητική…) κλπ.

   Πρέπει να τεκμηριώνεται η εξαγωγή των Συμπερασμάτων με χαρακτηριστικά παραδείγματα, τα οποία κατά κανόνα θα προέρχονται από την εργασία του επιφορτισμένου με τα Συμπεράσματα ή από τις ευρύτερες δραστηριότητες του Σεμιναρίου. Για παράδειγμα, σχετικά με το θέμα «Η διαδικασία υποβολής της δήλωσης φορολογίας εισοδήματος φυσικών προσώπων» μπορεί να αναφερθεί για τη ρευστή κατάσταση που έχει δημιουργηθεί με τις καινοτόμες μεθόδους υποβολής της φορολογικής δήλωσης ότι όχι μόνο οι φορολογούμενοι αλλά και οι επαγγελματίες λογιστές δεν φαίνεται ακόμη να έχουν διαμορφώσει πλήρως μία κουλτούρα θετική για το Διαδίκτυο. Παρόμοια, για το θέμα «Η δημόσια επιχείρηση» μπορεί να γίνει αναφορά στην αποτυχία συγχώνευσης της Εθνικής Τράπεζας της Ελλάδας ως εταιρείας μεικτής οικονομίας και της ιδιωτικής τράπεζας «ALPHA BANK» ως δείγμα του δυσκίνητου χαρακτήρα των δημόσιων νομικών προσώπων ιδιωτικού δικαίου έναντι των ομόλογών τους ιδιωτικών.     

   Στον Επίλογο, για τον οποίο αφιερώνεται η τελευταία παράγραφος, μπορεί να διατυπωθούν καταληκτικές κρίσεις άμεσα συνδεδεμένες με το θέμα, όπως γενικά για τη σκοπιμότητα ενασχόλησης με το εξεταζόμενο ζήτημα και για το βαθμό επεξεργασίας του στο Σεμινάριο (ιδίως το βαθμό ανταπόκρισης των εργασιών στα επίσημα ζητούμενα του θέματος).   

   Γενικά, το κείμενο θα πρέπει να διακρίνεται από σαφήνεια, πληρότητα και κριτικό χαρακτήρα, χωρίς να διολισθαίνει σε καθαρά θεωρητικές αναλύσεις ή σε παρουσίαση του θέματος μέσα από το πρίσμα μίας και μόνο εργασίας. 
   Αυτά που αναφέρθηκαν ισχύουν και για το Εναλλακτικό Διδακτικό Υλικό που αντιστοιχεί σε κάθε θέμα δεδομένου ότι τα Γραπτά Συμπεράσματα αφορούν τόσο το θέμα της γραπτής εργασίας όσο και το θέμα της συμπληρωματικής άσκησης πράξης. Ειδικότερα όσον αφορά την άσκηση, θα πρέπει να δοθεί έμφαση στο ζήτημα της θέσης τεχνών φαινομενικά άσχετων με την εκπαίδευση, όπως ο κινηματογράφος και συνακόλουθα η ζωγραφική ή και το σχέδιο, καθώς και η δημοσιογραφία και το επιτραπέζιο παιχνίδι, στην υπηρεσία της πολυμορφικής εκπαίδευσης η οποία διέπει και το Σεμινάριο Τελειοφοίτων. Η ανάπτυξη για το Εναλλακτικό Διδακτικό Υλικό μπορεί να αποτελεί το δεύτερο μέρος του κυρίως θέματος των Συμπερασμάτων. 
Η θεωρία, δηλαδή το βασικό κείμενο, θα πρέπει να συνδυαστεί με ένα τουλάχιστον σχετικό Παρακείμενο. Ως παρακείμενα ορίζονται μη – γλωσσικά ή ημι–γλωσσικά μέρη της ανάπτυξης των κειμένων που υποστηρίζουν την επιστημονική ανάπτυξή τους. Σημαντικά για την αποτελεσματικότερη κατανόηση του λόγου και των οπτικών δεδομένων, αποτελούνται από φωτογραφίες, γραφήματα, εικόνες, σχήματα και τυπογραφικές ιδιαιτερότητες.  Επίσης, χρησιμοποιούν οδηγίες για την κατανόηση των οπτικών δεδομένων και για πληρέστερη και πιο ευέλικτη δυνατότητα χρήσης τους από τους σπουδαστές. ‘Αρα, τα Συμπεράσματα μπορούν να περιλαμβάνουν φωτογραφίες ή εικόνες με τις αντίστοιχες λεζάντες, όπως δηλαδή πρέπει να υπάρχει ένα παρόμοιο δεδομένο στην άσκηση δημιουργίας εναλλακτικού διδακτικού υλικού με τη μορφή ρεπορτάζ. Μάλιστα, η φωτογραφία και η λεζάντα μπορεί να συνδέονται στενά με τον υιοθετηθέντα Υπότιτλο. Συνιστάται ιδιαίτερα στο πλαίσιο των Παρακειμένων να δημιουργηθούν πίνακες που να παριστάνουν με επιγραμματικό τρόπο τα σημαντικότερα σημεία της ύλης με τις αντίστοιχες διακρίσεις ή και τυπολογίες.   

     Σε ξεχωριστή σελίδα ακολουθούν οι Ασκήσεις Αυτοαξιολόγησης, δηλαδή ερωτήσεις για την εκμάθηση της θεωρίας. Τα ερωτήματα αυτά είναι σαφή και εξειδικευμένα, όπως προκύπτουν από την ανάπτυξη της θεωρίας, και δη κατά τη σειρά αναφοράς των αντίστοιχων δεδομένων. 

   Στην αμέσως επόμενη σελίδα ξεκινούν οι ισάριθμες ενδεικτικές απαντήσεις. Οι λύσεις συνιστάται να είναι ευσύνοπτες και ουσιώδεις ενώ σε καμία περίπτωση δεν πρέπει να αποτελούν αυτούσια επανάληψη του αντίστοιχου αποσπάσματος του κειμένου ή απλή παραπομπή σε αυτό. 

   Όπως η Γραπτή Εργασία, έτσι και τα Γραπτά Συμπεράσματα απαγορεύεται να ξεπερνούν το όριο λέξεων. Συγκεκριμένα, το διδακτικό αυτό κείμενο, από την ένδειξη «Λέξεις – Κλειδιά» έως και το τέλος των Ενδεικτικών Απαντήσεων δεν πρέπει να υπερβαίνει τις 2.000 λέξεις.      
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Α. Θέματα Σεμιναρίου Τμήματος Χρηματοοικονομικής και Ελεγκτικής ΤΕΙ Καλαμάτας 

Πίνακας Θεμάτων Σεμιναρίου 

(Εαρινό Εξάμηνο 2003-2004, Κλιμάκια Ε1, Ε2, Ε3)

Γενικό Θέμα: Η διοικητική καλλιέργεια

Παρουσίαση 

   Ως διοικητική καλλιέργεια ή κουλτούρα μπορεί να νοηθεί η αγωγή και η νοοτροπία, βασισμένες σε μια ορισμένη φιλοσοφία, των θεσμών και των ανθρώπων που εκτελούν διοικητικά καθήκοντα, στο εσωτερικό της αντίστοιχης οργανώσεως καθώς επίσης και έναντι των ενδιαφερόμενων τρίτων. Η προσέγγιση αυτού του φαινομένου στο θεσμικό του περίγυρο  απαιτεί κατ’ αρχάς ανάλυση τυπολογίας και υποδομής, η οποία θα πρέπει να συμπληρωθεί από στοχασμό για τη σχετική κινητικότητα.
    Από τη μια πλευρά, όσον αφορά δηλαδή την προαναφερθείσα ανατομία του φαινομένου, υπάρχουν διάφορες έννοιες κουλτούρας ανάλογα με το  αντικείμενο αναφοράς, όπως πολιτική και διοικητική, ενώ η διοικητική κουλτούρα θεωρείται ως ένα υποσύστημα της κουλτούρας που συνδέεται με το πολιτικό σύστημα και αφορά, αμέσως ή εμμέσως, πολιτικά ζητήματα, δηλαδή της ίδιας της πολιτικής κουλτούρας. 
    Ως προς τις διάφορες προτάσεις ταξινόμησης των τύπων διοικητικής καλλιέργειας αξίζει να επισημανθεί η μείζων διάκριση των μεταρρυθμιστικών μοντέλων σε «εκδημοκρατισμό» και «εκσυγχρονισμό». Τα δύο μπλοκ αντιπροσωπεύουν, σε ολόκληρη την ιστορία του νεοελληνικού κράτους, τους δύο προσανατολισμούς που εξασκούν συνεχή επιρροή στην πολιτική κουλτούρα της Ελλάδας. Το πρώτο συνιστά μια θεωρία πιο παραδοσιακή, με χαρακτήρα ελληνοκεντρικό και απορριπτικό των απαιτήσεων του ορθολογισμού ενώ το δεύτερο μια πιο κοσμική, σύμφωνη με την αξιοκρατία και τον ορθολογισμό. Μάλιστα, η κουλτούρα του αδύνατου θύματος, που δηλώνεται  με τον αγγλικό όρο «underdog» και  στη μετα-δικτατορική Ελλάδα εμφανίστηκε ως η ιδεολογία του μη προνομιούχου πολίτη και της αδύναμης Δημοκρατίας που πέφτει θύμα εκμετάλλευσης στο διεθνή περίγυρο,  εντάσσεται στο μπλοκ του «εκδημοκρατισμού».   
    ‘Οσον αφορά τις πηγές και τα υπόβαθρα της διοικητικής καλλιέργειας, πρόκειται στην πλειονότητά τους για στοιχεία εσωτερικά μίας χώρας ή μίας περιοχής, όπως η γεωγραφία και το κλίμα, ο πολιτικός, οικονομικός, θρησκευτικός και κοινωνικός περίγυρος καθώς και οι εγχώριες διαδικασίες γραφειοκρατίας. Όμως οι συνθήκες και οι αξίες εθνικού ή τοπικού χαρακτήρα πρέπει να λαμβάνονται υπόψη σε συνδυασμό με τις διεθνείς επιρροές από τις οποίες προέρχονται νοοτροπίες της εκτελεστικής εξουσίας, όπως τα πρότυπα μεταρρύθμισης των δημοσίων υπηρεσιών που εφαρμόζονται από  παγκόσμιες δυνάμεις σαν το κίνημα της Νέας Δημοσίας Διοικήσεως.
    Σε ό,τι αφορά τα θεμέλια της διοικητικής κουλτούρας, θα πρέπει να ληφθούν υπόψη οι πηγές του δικαίου, όπως το Σύνταγμα που το ίδιο κατοχυρώνει τη χρηστή διοίκηση, και γενικότερα οι  αξίες του καθεστώτος, όπως η υπουργική ευθύνη και ευρύτερα το κοινοβουλευτικό σύστημα καθώς και ο συνδικαλισμός. Ιδιαίτερη θέση μεταξύ των θεμελίων έχει η κληρονομιά της δυτικής αποικιοκρατίας στα κράτη που αποτελούν πρώην αποικίες.   
    Από την άλλη πλευρά, όντας ένα φαινόμενο της ζώσας πραγματικότητας, η καλλιέργεια μπορεί να υποστεί τροποποιήσεις και να εκτεθεί σε διάφορες απειλές. ‘Οσον αφορά τις σταθερές της κουλτούρας, αυτές συνδέονται κυρίως με το συνταγματικό φιλελευθερισμό. Είναι αξιοσημείωτο ότι επικρίνονται, ως αναχρονιστικές, παραδοσιακές πτυχές του πολιτικού συστήματος δυτικού τύπου, όπως το αντιπροσωπευτικό σύστημα, η μονοκρατορία του Προέδρου της Δημοκρατίας ή του Πρωθυπουργού, και η κατώτερη πολιτική και κοινωνική θέση του «ασθενούς» φύλου έναντι του ανδρικού. Εξάλλου, αξίζει να επισημανθεί ότι ο βαθμός πολιτικής σταθερότητας εξαρτάται από το επίπεδο οικονομικής και πολιτικής ανάπτυξης, όπως άλλωστε φαίνεται και από τη σταθερότητα του ιταλικού δημοκρατικού συστήματος, οφειλόμενη στην ακμή της εθνικής οικονομίας. 
    Οι προαναφερθείσες απειλές μπορεί να είναι πολιτικές ή οικονομικές αλλά επίσης και στρατιωτικής φύσεως. Ο ρόλος του στρατεύματος στη δημόσια ζωή εξαρτάται από τη γεωπολιτική θέση της χώρας αλλά και  από την αποτελεσματικότητα της διακυβέρνησης στα ζητήματα της καθημερινότητας, πράγμα που συνδέεται με την κουλτούρα «underdog». Εξάλλου, τα τρομοκρατικά γεγονότα της 11.09.2001 έχουν σε βάθος αλλάξει την παγκόσμια κατάσταση και συνεπάγονται την επαναφορά του κρατικού παρεμβατισμού στην οικονομία της αγοράς. 
   Συμπερασματικά, η διοικητική καλλιέργεια πρέπει να είναι σύμφωνη με την αρχή της χρηστής διοικήσεως και επομένως συνιστάται μια προσέγγιση αμοιβαίας κατανόησης μεταξύ των χρηστών των δημοσίων υπηρεσιών και των δημοσίων υπαλλήλων.                               
Κατάλογος ενδεικτικών θεμάτων 

1. Η οικολογική προσέγγιση της οικονομίας

2. Ο κοινωνικός αποκλεισμός στο διεθνές περιβάλλον

3. Η διαδικασία υποβολής της Δήλωσης Φορολογίας Εισοδήματος

4. Η δημόσια επιχείρηση

5. Η ασφαλιστική επιχείρηση  

   Παρουσίαση του 2ου Ενδεικτικού Θέματος  

Ο κοινωνικός αποκλεισμός στο διεθνές περιβάλλον

Σύντομη Ανάλυση – Περιγραφή: Το πρόβλημα του κοινωνικού αποκλεισμού σε παγκόσμιο επίπεδο και στο επίπεδο της Ευρωπαϊκής Ενώσεως   

   Οι επτά μεγάλες βιομηχανικές χώρες (ΗΠΑ, Ιαπωνία, Γερμανία, Γαλλία, Ηνωμένο Βασίλειο, Ιταλία, Καναδάς), στις οποίες έχει προστεθεί τα τελευταία χρόνια η Ρωσία, καθώς και οι διεθνείς οργανισμοί που κατατάσσονται στους παγκόσμιους δωρητές (Διεθνές Νομισματικό Ταμείο, Παγκόσμια Τράπεζα, Παγκόσμιος Οργανισμός Εμπορίου), είναι διστακτικοί στο να δεσμευτούν σε μία πολιτική να απαλυνθούν τα προβλήματα του Τρίτου Κόσμου. Παρά τη διεθνή οικονομική βοήθεια, παρατηρείται οπισθοδρόμηση στην ποιότητα ζωής στις φτωχές χώρες 

1. για εσωτερικούς λόγους, π.χ. δυσλειτουργίες στην υλοποίηση προγραμμάτων κοινωνικής πρόνοιας από τον κρατικό μηχανισμό (Ινδία) και τη διαφθορά των διοικούντων  (Ονδούρα) ή

2. λόγω της ανάμειξης φορέων της παγκοσμιοποίησης που επιδεινώνουν αναπτυγμένες εθνικές οικονομίες (Αργεντινή) ή διατηρούν συγκρούσεις για το εμπόριο όπλων από το οποίο οι ίδιοι πλουτίζουν (Τρίτος Κόσμος).

  Παράλληλα με το ευρύτερο κίνημα κατά της παγκοσμιοποίησης, υπάρχει και η αντίδραση κατά της επίσημης πολιτικής της Ευρωπαϊκής ‘Ενωσης, γνωστή ως ευρωσκεπτικισμός. Τα αιτήματα αυτού του κινήματος μπορούν να διακριθούν σε:

1. Πολιτικά και κοινωνικά (αντιμετώπιση του ελλείμματος Δημοκρατίας από το οποίο πλήττεται η Ευρωπαϊκή ‘Ενωση, κοινωνικές παροχές) και 

2. Οικολογικά (π.χ. λήψη μέτρων κατά της υπεραλίευσης και για την πρόληψη της ρύπανσης της θάλασσας από πετρελαιοφόρα πλοία, όπως συνέβη με το ναυάγιο του «Πρεστίζ» κατά το 2002).  

ΑΚΑΔΗΜΑΪΚΟ ΕΤΟΣ 2004-2005

ΕΑΡΙΝΟ ΕΞΑΜΗΝΟ

ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ: Δρ Α. ΜΑΝΙΑΤΗΣ

ΓΕΝΙΚΟ ΘΕΜΑ: Χρηματοοικονομική και Ελεγκτική και δημιουργία διδακτικού υλικού  
ΠΙΝΑΚΑΣ ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΩΝ ΘΕΜΑΤΩΝ 

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟ ΘΕΜΑ ΠΡΩΤΟ
ΓΡΑΠΤΗ ΕΡΓΑΣΙΑ: Η οικολογική προσέγγιση της οικονομίας
ΣΥΝΤΟΜΗ ΑΝΑΛΥΣΗ-ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ: Γραπτή εργασία εκτάσεως έως 2.500 λέξεων για τη σχέση οικονομίας και οικολογίας, το ζήτημα της υπεραλίευσης και το ζήτημα της προστασίας της θάλασσας από ρύπανση πετρελαιοφόρων πλοίων

ΕΝΑΛΛΑΚΤΙΚΟ ΔΙΔΑΚΤΙΚΟ ΥΛΙΚΟ: Οικολογική Ανάπτυξη  
ΣΥΝΤΟΜΗ ΑΝΑΛΥΣΗ – ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ: Σχεδιασμός και ανάπτυξη οπτικοακουστικού διδακτικού υλικού σε μορφή εικονογραφημένου σεναρίου διάρκειας έως 10 λεπτών για φιλική προς το περιβάλλον ανάπτυξη     

ΓΡΑΠΤΑ ΣΥΜΠΕΡΑΣΜΑΤΑ: Συμπεράσματα στο Ενδεικτικό Θέμα Πρώτο

ΣΥΝΤΟΜΗ ΑΝΑΛΥΣΗ – ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ: Δημιουργία γραπτού διδακτικού υλικού εκτάσεως έως 2.000 λέξεων, με Υπότιτλο, Λέξεις – Κλειδιά, Θεωρία συνδυασμένη με Παρακείμενα, Ασκήσεις Αυτοαξιολόγησης καθώς και Ενδεικτικές Απαντήσεις  

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟ ΘΕΜΑ ΔΕΥΤΕΡΟ
ΓΡΑΠΤΗ ΕΡΓΑΣΙΑ: Η δημιουργία εναλλακτικού διδακτικού υλικού
ΣΥΝΤΟΜΗ ΑΝΑΛΥΣΗ-ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ: Γραπτή εργασία εκτάσεως έως 2.500 λέξεων ως εισήγηση δημιουργίας εναλλακτικού διδακτικού υλικού με τη μορφή μίας ημίωρης ταινίας τεκμηρίωσης καθώς και ενός συμπαγούς ψηφιακού οπτικού δίσκου για την εκπαιδευτική διεργασία στο μάθημα «Σεμινάριο Τελειοφοίτων» του Τμήματος ΧΡΗΜ.Ε. του ΤΕΙ Καλαμάτας 

ΕΝΑΛΛΑΚΤΙΚΟ ΔΙΔΑΚΤΙΚΟ ΥΛΙΚΟ: Πτυχιακή Εργασία 

ΣΥΝΤΟΜΗ ΑΝΑΛΥΣΗ – ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ: Σχεδιασμός και ανάπτυξη οπτικοακουστικού διδακτικού υλικού σε μορφή εικονογραφημένου σεναρίου διάρκειας έως 10 λεπτών για την εκπαιδευτική διεργασία της Πτυχιακής Εργασίας,  σε ορισμένο θέμα Πτυχιακής Εργασίας υπαγόμενο στο γνωστικό αντικείμενο του Τμήματος ΧΡΗΜ.Ε του Τ.Ε.Ι. Καλαμάτας και για παράλληλες υποχρεώσεις των σπουδαστών όπως το Σεμινάριο Τελειοφοίτων και η Πρακτική ‘Ασκηση 

ΓΡΑΠΤΑ ΣΥΜΠΕΡΑΣΜΑΤΑ: Συμπεράσματα στο Ενδεικτικό Θέμα Δεύτερο

ΣΥΝΤΟΜΗ ΑΝΑΛΥΣΗ – ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ: Δημιουργία γραπτού διδακτικού υλικού εκτάσεως έως 2.000 λέξεων, με Υπότιτλο, Λέξεις – Κλειδιά, Θεωρία συνδυασμένη με Παρακείμενα, Ασκήσεις Αυτοαξιολόγησης καθώς και Ενδεικτικές Απαντήσεις  

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟ ΘΕΜΑ ΤΡΙΤΟ

ΓΡΑΠΤΗ ΕΡΓΑΣΙΑ: Η  διαδικασία υποβολής της δήλωσης φορολογίας εισοδήματος φυσικών προσώπων 

ΣΥΝΤΟΜΗ ΑΝΑΛΥΣΗ – ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ: Γραπτή εργασία εκτάσεως έως 2.500 λέξεων για τη φυσική και την ηλεκτρονική μεθοδολογία υποβολής της δήλωσης φορολογίας εισοδήματος των φυσικών προσώπων με μελέτη μίας εμπλεκόμενης επιχειρήσεως ή δημόσιας υπηρεσίας  

ΕΝΑΛΛΑΚΤΙΚΟ ΔΙΔΑΚΤΙΚΟ ΥΛΙΚΟ: Επιχειρησιακή Προοπτική  

ΣΥΝΤΟΜΗ ΑΝΑΛΥΣΗ – ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ: Δημιουργία γραπτού ρεπορτάζ έως 1.500 λέξεων με μία σχολιασμένη εικόνα σχετικά με την προοπτική ορισμένης  επιχειρήσεως με αναφορά και στο Επιχειρηματικό της Σχέδιο 

ΓΡΑΠΤΑ ΣΥΜΠΕΡΑΣΜΑΤΑ: Συμπεράσματα στο Ενδεικτικό Θέμα Τρίτο  

ΣΥΝΤΟΜΗ ΑΝΑΛΥΣΗ – ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ: Δημιουργία γραπτού διδακτικού υλικού εκτάσεως έως 2.000 λέξεων, με Υπότιτλο, Λέξεις – Κλειδιά, Θεωρία συνδυασμένη με Παρακείμενα, Ασκήσεις Αυτοαξιολόγησης καθώς και Ενδεικτικές Απαντήσεις  

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟ ΘΕΜΑ ΤΕΤΑΡΤΟ

ΓΡΑΠΤΗ ΕΡΓΑΣΙΑ: Η δημόσια επιχείρηση

ΣΥΝΤΟΜΗ ΑΝΑΛΥΣΗ – ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ: Γραπτή εργασία εκτάσεως έως 2.500 λέξεων για τις ανεξάρτητες διοικητικές αρχές, τη νομική μορφή, το μονοπωλιακό χαρακτήρα και την κοινωνικοποίηση των δημοσίων επιχειρήσεων, με μελέτη μίας επιχειρήσεως ως περιπτώσεως δημοσίας επιχειρήσεως

ΕΝΑΛΛΑΚΤΙΚΌ ΔΙΔΑΚΤΙΚΟ ΥΛΙΚΟ: Πρακτική ‘Ασκηση

ΣΥΝΤΟΜΗ ΑΝΑΛΥΣΗ - ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ: Δημιουργία γραπτού διδακτικού υλικού για  επιτραπέζια παιδιά για την Πρακτική ‘Ασκηση των σπουδαστών του Τμήματος ΧΡΗΜ.Ε. του ΤΕΙ Καλαμάτας σε ορισμένη δημόσια επιχείρηση σε συνδυασμό με την εκπαιδευτική διεργασία στο μάθημα «Πτυχιακή Εργασία» 

ΓΡΑΠΤΑ ΣΥΜΠΕΡΑΣΜΑΤΑ: Συμπεράσματα στο Ενδεικτικό Θέμα Τέταρτο

ΣΥΝΤΟΜΗ ΑΝΑΛΥΣΗ – ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ: Δημιουργία γραπτού διδακτικού υλικού εκτάσεως έως 2.000 λέξεων, με Υπότιτλο, Λέξεις – Κλειδιά, Θεωρία συνδυασμένη με Παρακείμενα, Ασκήσεις Αυτοαξιολόγησης καθώς και Ενδεικτικές Απαντήσεις  

Β. Πίνακας τόπων στο Διαδίκτυο με νομικό ενδιαφέρον

1. europa.eu.int/citizensrights/signpost/front_en.htm
2. lawdb.intrasoftnet.com
3. www.angelfire.com/ut/enepo/index.html
4. www.cajpe.org.pe

5. www.cddhcu.gob.mx/leyinfo
6. www.cecl.gr
7. www.cndh.org.mx

8. www.commissioner.coe.int
9. www.conadeh.hn
10. www.defensordelpueblo.es
11. www.df.gob.mx/leyes/constit
12. www.dsanet.gr
13. www.echr.coe.int

14. www.euro-ombudsman.eu.int
15. www.europarl.eu.int
16. www.findlaw.com
17. www.iiasiisa.be
18. www.kep.gov.gr
19. www.lawnet.gr

20. www.legiscompare.com
21. www.médiateur.fr

22. www.ombudsman.gob.pe
23. www.premier-ministre.gouv.fr
24. www.synigoros.gr
25. www.tirol.com/eoi
26. www.untcentre.org 

Γ. Πίνακας τόπων στο Διαδίκτυο με οικονομικό ενδιαφέρον

1. www.clad.org.ve
2. www.dashofer.gr
3. www.emporiki.gr
4. www.gas.gr
5. www.istoselides.gr
6. www.robby.gr/cat
7. www.trendanalysis.com
8. www.taxisnet.gr
Δ. Πώς συντάσσω μια γραπτή εργασία: οδηγίες προς το φοιτητή

Τρεις βασικοί κανόνες για μια σωστή ακαδημαϊκή γραπτή εργασία

ΚΑΝΟΝΑΣ ΠΡΩΤΟΣ
Αναπτύξτε την απάντησή σας με δικά σας λόγια
Είναι θεμελιακή αρχή να αναπτύξετε την εργασία σας με δικά σας λόγια και όχι επαναλαμβάνοντας  εκφράσεις, παραγράφους ή προτάσεις που είναι ήδη διατυπωμένες. Γνωρίζετε ότι η αντιγραφή ισοδυναμεί με αποτυχία. Οι σκέψεις σας θα αναπτυχθούν πολύ καλύτερα εάν ακολουθήσετε τα δικά σας λόγια και τις δικές σας εκφράσεις. Αυτός είναι ασφαλώς και ο καλύτερος τρόπος να θυμόσαστε αναπτύξεις του γνωστικού αντικειμένου. Χρησιμοποιείστε τα επιχειρήματά σας και τις σκέψεις σας με ένα δομημένο τρόπο. Εάν θέλετε να προσθέσετε μια παράγραφο, ή σκέψεις άλλου συγγραφέα, τότε θα πρέπει να αναφέρετε το όνομά του και την πηγή της πληροφορίας μέσα στο κείμενό σας αλλά και στη βιβλιογραφία. 
ΚΑΝΟΝΑΣ ΔΕΥΤΕΡΟΣ
Απαντήστε με ακρίβεια στο θέμα που σας έχει δοθεί
Είναι πολύ σύνηθες στην εκπαίδευση από απόσταση ο φοιτητής να μην καταλάβει με ακρίβεια το τι ζητά η γραπτή εργασία. Διαβάστε με προσοχή τον τίτλο και σιγουρευτείτε για τις απαντήσεις που θα πρέπει να δώσετε. Οι τίτλοι των γραπτών εργασιών, πολύ συχνά και του τελικού διαγωνίσματος, είναι πολλών ειδών. Άλλες φορές παραπέμπουν στο υλικό που έχετε μελετήσει σε συνδυασμό με βιβλιογραφία, άλλες φορές σε σύνολο δραστηριοτήτων με συνδυασμό στατιστικών πινάκων, άλλες φορές σε σύνθεση διαφόρων απόψεων με αναφορά σε παράλληλα κείμενα κ.ά. Όποια μορφή και αν έχει ο τίτλος πριν ξεκινήσετε να γράφετε θα πρέπει να είστε απόλυτα σίγουροι για το τι ζητά η εργασία και ποια γνωστικά αντικείμενα καλύπτει. Δώστε λίγο χρόνο στην κατανόηση του τίτλου. 
ΚΑΝΟΝΑΣ ΤΡΙΤΟΣ
Οργανώστε δομημένα την ύλη που θα αναπτύξετε
Τις περισσότερες φορές οι τίτλοι των γραπτών εργασιών σας παραπέμπουν σε περισσότερα από ένα κεφάλαια. Αυτό σημαίνει ότι θα πρέπει να κάνετε μια σύνθεση από το υλικό που έχετε μελετήσει - ενδεχομένως και άλλο υλικό - και να δώσετε μια δομημένη απάντηση. Να θυμάστε ότι ο καθηγητής σας θα αξιολογήσει και άλλες εργασίες. Για να το κάνει σωστά θα πρέπει κάθε φορά να ξεκινά από την εισαγωγή του κειμένου. Το κείμενο λοιπόν θα πρέπει να ακολουθεί μια λογική σειρά, η οποία θα επεξηγεί και θα οδηγεί τον  καθηγητή στους δικούς σας συλλογισμούς. Όσο πιο εύκολα καταλάβει τη δομή και οργάνωση του κειμένου σας, τόσο πιο θετική θα είναι η προσέγγισή του στην αξιολόγηση της γραπτής σας εργασίας.
Λέξεις και έννοιες χειρισμού γραπτών εργασιών
(και απαιτούν ερμηνεία) 
Συχνά στις γραπτές εργασίες σας θα διαβάσετε οδηγίες για το τι πρέπει να κάνετε και πώς να το αναπτύξετε. Συγχρόνως, εσείς οι ίδιοι, για να είστε σε θέση να συνθέσετε μια εργασία με απαιτήσεις, θα χρησιμοποιήσετε έννοιες και όρους, οι οποίοι αποτελούν εργαλεία για τη δομή και ανάπτυξή της. Ορισμένα εργαλεία σύνθεσης τέτοιων εργασιών παρουσιάζονται πιο κάτω, έτσι ώστε να διευκολυνθείτε στην πορεία του απαιτούμενου γραπτού λόγου. Άλλωστε τα εργαλεία αυτά είναι τα αποτελεσματικότερα για την ανάπτυξη κριτικής σκέψης και λόγου. 
1.
σύγκριση   (συγκρίνω) 
Προσεγγίζω για ομοιότητες και διαφορές δύο ή περισσότερα θέματα και ενδεχομένως καταλήγω στο ποιο είναι προτιμότερο. Συγχρόνως αιτιολογώ και δικαιολογώ αυτήν την κατάληξη. Χρησιμοποιώ επιχειρήματα για την επιλογή μου. 
2.
αντιπαράθεση (αντιπαραθέτω)
Μεταφέρω μια αντίθετη άποψη απέναντι στην ήδη υπάρχουσα, έτσι ώστε να προβάλω τις διαφορές τους.
3.
κριτική  (ασκώ κριτική) 
Δημιουργώ μια κρίση - τεκμηριωμένη άποψη για την αξία κάποιων απόψεων ή θεωριών ή ακόμα για το αληθές ορισμένων γεγονότων. 
4.
καθορισμός / ορισμός  (καθορίζω / ορίζω)
Εντοπίζω την ακριβή ερμηνεία μιας λέξης ή φράσης. Σε ορισμένες περιπτώσεις είναι αναγκαίο ή θεμιτό να εξετάσω διαφορετικούς ορισμούς. 
5.
περιγραφή  (περιγράφω)
Δίνω μια αναλυτική ερμηνεία κάποιου θέματος
6.
συζήτηση  (συζητώ)
Εξηγώ ένα θέμα ενώ συγχρόνως αναδεικνύω  όλες του τις διαστάσεις  (τις δύο όψεις του νομίσματος).
7.
αξιολόγηση  (αξιολογώ)
Κάνω μια θεώρηση για την αξία, αποτελεσματικότητα, εγκυρότητα κάποιων στοιχείων και κατά πόσο αληθεύουν ή είναι χρήσιμα.
8.
ερμηνεία  (ερμηνεύω)
Μέσα από ένα πλαίσιο περιγράφω και συγχρόνως εξηγώ ένα θέμα, το οποίο αναζητά  αποσαφήνιση. 
9.
ανάλυση (αναλύω) 
Συλλαμβάνω στην ολότητά του ένα θέμα και επιχειρώ με επεξηγηματικό και δομημένο λόγο να το ερμηνεύσω.
10.
επιχειρηματολογία (επιχειρηματολογώ) 
Χρησιμοποιώ θεωρητικά και πρακτικά παραδείγματα για να ισχυροποιήσω μια ή περισσότερες απόψεις. Τα παραδείγματα αυτά θα πρέπει να επιβεβαιώνουν τη διατυπωμένη άποψη. 
Αν θεωρήσουμε ότι οι παραπάνω έννοιες βοηθούν στη δημιουργία συγκροτημένης και δομημένης σκέψης, οι παρακάτω έννοιες συμπληρώνουν τις πιο πάνω για να συνθέσουμε συγκροτημένη κριτική σκέψη. Βέβαια, αυτό ενδεχομένως να έχει ως αποτέλεσμα, και θα πρέπει να το έχουμε υπόψη μας, ότι ενδέχεται να έχουμε κριτική σκέψη καλής και κακής πρακτικής. 
Η έννοια της ανάπτυξης και χρήσης κριτικής σκέψης επικεντρώνεται επιπλέον και στις εξής έννοιες κλειδιά: 
Έλεγχος (ελέγχω), με την έννοια ότι ελέγχω κάτι για το αληθές ή ψευδές του, το αξιολογώ,  δε συμπορεύομαι απαραίτητα μαζί του, το κρίνω με κριτήρια που έχουν a priori ορισθεί, ή τα ορίζω εγώ προσωπικά.
Αμφισβήτηση (αμφισβητώ), επίσης κάτι με την έννοια ότι ελέγχω την εγκυρότητά του ως προς κάποιες αξίες και δεν το δέχομαι εκ προοιμίου ως σωστό, αποτελεσματικό ή από κοινού αποδεκτό. 
Η έννοια της απόστασης, όπου θα πρέπει κάποιος να κρίνει ορισμένες καταστάσεις ή γεγονότα με διαφορετικούς όρους απ’ ό,τι όταν οι καταστάσεις αυτές βρίσκονται στο φυσικό τους περιβάλλον. Με άλλα λόγια, δεν μπορώ να ασκήσω κριτική ή να θεωρήσω ή να αμφισβητήσω κάτι για την ποιότητά του, για το αληθές ή ψευδές του, μέσα από τους δικούς του όρους, διότι σε τέτοια περίπτωση θα αυθαιρετήσω.  Θα πρέπει να ορίσω άλλους όρους για να έχω την ανεξαρτησία, ελευθερία  και αυτονομία της αμφισβήτησης, δηλαδή της κριτικής σκέψης. 
Στην περίπτωση της ακαδημαϊκής κριτικής σκέψης (και όχι της εκπαιδευτικής που διδάσκεται και είναι επεξεργάσιμη μεθοδολογικά από τους μαθητές), ο στοχαστής και δημιουργός έχει αναμφίβολα μία ιδεολογική προσωπική άποψη  ή ένα σύνολο συλλογισμών για να είναι ικανός να δει με ένα μάτι ελέγχου, αμφισβήτησης και «απόστασης όρων» ένα στοιχείο προς έλεγχο και κριτική σκέψη. Δεν είναι άμοιρος των δικών του αυτών θέσεων και συλλογισμών και θα πρέπει να ακολουθήσει προσεκτικά και μεθοδικά μια σειρά από συλλογισμούς για να μπορέσει να φτάσει στο πρίσμα της  χρήσης της κριτικής σκέψης. 
Πώς γράφουμε μια γραπτή εργασία;
(   Θα πρέπει να είστε σαφής, να έχετε ευκρίνεια στο λόγο σας και να επεξηγείτε τους συλλογισμούς σας με τρόπο που να είναι κατανοητός.
(   Θα πρέπει να τεκμηριώνετε αυτά που γράφετε. Είτε πρόκειται για δικές σας ιδέες, είτε για ιδέες άλλων.
(   Θα πρέπει να είστε σε θέση να αξιολογείτε ή να συγκρίνετε απόψεις και θεωρίες, όταν αυτό σας ζητηθεί,  και να τις χρησιμοποιείτε για εμπλουτισμό του κειμένου σας.
(    Να προσδιορίζετε με ακρίβεια τις έννοιες λέξεων και φράσεων.
(    Πάντα θα πρέπει να χρησιμοποιείτε και να οικοδομείτε επιχειρήματα. 
(    Θα πρέπει πάντα να καταλήγετε σε τεκμηριωμένα συμπεράσματα.
Πιο συγκεκριμένα:
ΣΤΑΔΙΟ 1.  Όταν θα έχετε μπροστά σας τον τίτλο της γραπτής εργασίας αφιερώστε λίγο χρόνο και σιγουρευτείτε ότι έχετε καταλάβει τι σας ζητά να κάνετε. Πολύ συχνά έχουμε την εντύπωση ότι κατανοήσαμε απόλυτα το τι πρέπει να κάνουμε ενώ στην πραγματικότητα έχουμε κατά νου άλλα πράγματα. Το σίγουρο είναι ότι σας έχουν ζητήσει να επεξεργαστείτε κάποιες πληροφορίες που ήδη έχετε μελετήσει. Από κει και πέρα θα συγκεντρώσετε τις γνώσεις σας και τις εμπειρίες σας για να συνθέσετε το κείμενό σας. Η κατανόηση του τίτλου είναι το πρώτο βήμα που θα πρέπει να κάνετε. 
ΣΤΑΔΙΟ 2.  Όταν  είστε απόλυτα σίγουροι ότι έχετε κατανοήσει το τι σας έχουν ζητήσει και  τι πρέπει να κάνετε, συγκεντρώστε τις σκέψεις σας και σημειώστε όλες τις έννοιες ή λέξεις κλειδιά που νομίζετε ότι έχουν να κάνουν με τον τίτλο της γραπτής εργασίας. Με αυτόν τον τρόπο θα σκιαγραφήσετε μια αρχική πρόχειρη εικόνα του σκελετού της εργασίας σας. Μπορείτε να επαληθεύσετε πολύ σύντομα εάν οι έννοιες αυτές ανταποκρίνονται στην πραγματικότητα και εκεί αφαιρείτε ή προσθέτετε κάποιες άλλες. Όταν δείτε ότι το αποτέλεσμα σας ικανοποιεί, τότε μπορείτε να προχωρήσετε στο επόμενο βήμα. 
ΣΤΑΔΙΟ 3.  Μια περίληψη της εργασίας τώρα πλέον είναι ρεαλιστική αλλά και απαραίτητη. Τις έννοιες που συγκεντρώσατε πιο πριν θα πρέπει τώρα να τις αναπτύξετε με λόγια. Ένα πρώτο σχέδιο της εργασίας σας μπορείτε να έχετε πολύ σύντομα. Προσέξτε όμως: γραπτή εργασία δεν σημαίνει σκόρπιες ιδέες και πληροφορίες. Υπάρχει μια λογική που θα πρέπει να ακολουθήσετε. Όχι μοντέλο, αλλά λογική. Για να δούμε ποια είναι αυτή.
ΣΤΑΔΙΟ 4. Μια γραπτή ακαδημαϊκή εργασία θα πρέπει να έχει τρία μέρη: εισαγωγή, κυρίως θέμα και συμπεράσματα. Σύμφωνα με το αρχικό σας σχέδιο και τη περίληψη που έχετε γράψει, μπορείτε να ξεκινήσετε. Μην ξεχνάτε να κοιτάτε σε τακτά διαστήματα τον τίτλο της εργασίας. Εκεί ελέγχετε εάν ξεφύγατε από το στόχο και το αντικείμενό σας. Η ανάπτυξη της εισαγωγής, του κυρίως θέματος και των συμπερασμάτων είναι ένα υποκειμενικό θέμα. Ο κάθε ένας που συγγράφει μια εργασία την αναπτύσσει με διαφορετικούς και προσωπικούς τρόπους. 
Υπάρχουν όμως κάποια αντικειμενικά στοιχεία που θα έπρεπε να θυμόσαστε και να ακολουθήσετε.  Σε αυτό που συμφωνούν οι περισσότεροι είναι ότι ο ακαδημαϊκός λόγος θα πρέπει να είναι απλός και περιεκτικός, χωρίς μεγάλες προτάσεις. Θα πρέπει να έχει ευκρίνεια, ανάλυση, να μπορεί να εξηγεί, να χρησιμοποιεί επιχειρήματα και να τεκμηριώνει τις πληροφορίες που αναπτύσσονται στο κείμενο. 
ΣΥΝΗΘΗ ΚΡΙΤΗΡΙΑ ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ ΤΗΣ ΓΡΑΠΤΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ
Βελτίωση από την  προηγούμενη γραπτή εργασία
Ερμηνεία του τίτλου της εργασίας και των λέξεων / εννοιών κλειδιών
Ο φοιτητής σχεδιάζοντας και αναπτύσσοντας τη γραπτή εργασία του ξεκινά, όπως είναι φυσικό, από την ερμηνεία του τίτλου. Πίσω από τον τίτλο υπάρχουν οι λέξεις και οι έννοιες κλειδιά  που το συνθέτουν και βρίσκονται στα κείμενα του υλικού μάθησης. Ο φοιτητής θα πρέπει να εντοπίσει αυτές τις λέξεις / έννοιες ώστε να είναι σε θέση να κατανοήσει τις διαστάσεις του τίτλου. Υπάρχουν περιπτώσεις όπου και τότε ακόμα αντιμετωπίζει δυσκολίες ανάπτυξής του. Ο καθηγητής μέσα από την αξιολόγηση και διόρθωση της γραπτής εργασίας θα πρέπει να υποδείξει τρόπους και τεχνικές επεξεργασίας του τίτλου της γραπτής εργασίας. 
Ικανότητα εντοπισμού και ανάλυσης εννοιών 
Ένα από τα πρώτα πράγματα που πρέπει να κάνει ο φοιτητής στη γραπτή εργασία είναι να εντοπίσει τις έννοιες που ανταποκρίνονται στον τίτλο. Αμέσως μετά,  στο κύριο σώμα της εργασίας του, θα πρέπει να τις αναλύσει με σκοπό να συνθέσει μια συνολική απάντηση και να δημιουργήσει ένα ακαδημαϊκό κείμενο. Οι έννοιες και οι λέξεις κλειδιά αποτελούν ένα σημαντικό εργαλείο για την ολοκλήρωση του γραπτού κειμένου. Είναι αρκετά συχνό το φαινόμενο όπου η απάντηση που δίνει ο φοιτητής δεν έχει σχέση με τον τίτλο ή δεν εντοπίζει σωστά τα ζητούμενα της εργασίας.
Σχεδιασμός και οργάνωση της γραπτής εργασίας
Για να μπορέσει ο φοιτητής να συνθέσει μια ακαδημαϊκή γραπτή εργασία θα πρέπει να τη σχεδιάσει πρώτα. Αυτό  απαιτεί λίγο χρόνο και σωστή οργάνωση. Ειδικά ο μη έμπειρος συντάκτης ακαδημαϊκής εργασίας  θα πρέπει να μάθει τους τρόπους σχεδιασμού και οργάνωσής της, έτσι ώστε να είναι σε θέση να δημιουργήσει ένα ακαδημαϊκά δομημένο αναλυτικό  κείμενο. 
Μεθοδολογία
Η μεθοδολογία που θα χρησιμοποιήσει ο φοιτητής στο κείμενο αντανακλά την ικανότητά του στο σχεδιασμό και τη συγκρότησή του. Στο κείμενο θα πρέπει να ακολουθεί μια λογική σειρά και συνοχή  αναφορικά με το τι του ζητείται να κάνει. Η μεθοδολογία που ακολουθεί ο φοιτητής δε βασίζεται σε συγκεκριμένο μοντέλο αλλά προβάλει τη μορφή και οργάνωση που ο ίδιος επιθυμεί να δώσει. 
Δομή του κειμένου
Η δομή του κειμένου είναι αποτέλεσμα της μεθοδολογίας που έχει ακολουθήσει ο φοιτητής στο σχεδιασμό και στην υλοποίηση της εργασίας. Είναι επίσης καθοριστική στην προσέγγιση του αντικειμενικού στόχου, δηλαδή στο να γίνει  σωστά η επεξεργασία  του τίτλου και να αναπτυχθεί το σύνολο της γραπτής εργασίας.
Αντίληψη και ικανότητα στην ανάλυση του θέματος της γραπτής εργασίας
Ο καθηγητής αξιολογεί επίσης τον τρόπο με τον οποίο ο φοιτητής αναλύει το θέμα της εργασίας. Στην ανάλυση δεν υπάρχει ενιαίος τρόπος, ούτε αντικειμενικά σωστή προσέγγιση για την επίτευξή της. Αυτό σημαίνει ότι ο κάθε φοιτητής έχει το δικό του τρόπο και χρησιμοποιεί τη δική του ικανότητα για να αναλύσει το θέμα.
Εισαγωγή της εργασίας
Η εισαγωγή της εργασίας αποτελεί το θεμέλιό της. Εάν η τελευταία ξεκινήσει με προβληματικό τρόπο, θα συνεχίσει προβληματικά. 
Ανάπτυξη των ιδεών που συνδέονται  με τον τίτλο
Πρόκειται για κριτήριο το οποίο είναι πολύ κοντά σε άλλα που προαναφέραμε και αποτελεί  μόνιμο πρόβλημα  πολλών φοιτητών. Συχνά υπάρχουν τίτλοι εργασιών που δεν είναι τόσο κατανοητοί ως προς το τι ζητούν από τον συντάκτη. Ο φοιτητής θα πρέπει να αναπτύξει την ικανότητά του στο να αναγνωρίζει τον τίτλο και τι ‘'κρύβεται’’ πίσω του. Να είναι σε θέση να κατανοεί τι ακριβώς ζητά ο τίτλος και πώς θα πρέπει να αναπτύξει τις βασικές ιδέες σε σχέση με αυτόν.
Ικανότητα ανάλυσης ανά παράγραφο
Η κάθε παράγραφος στη γραπτή εργασία αποτελεί ένα μικρόκοσμο, μια μικρότερη εργασία με δομή και συνοχή. Ο φοιτητής θα πρέπει να μπορεί να αναλύει την κάθε παράγραφο που οδηγεί στη τελική σύνθεση, αλλά και να έχει την ικανότητα να τις συνδέσει μεταξύ τους με κατάλληλες λέξεις, εκφράσεις και συνδετικούς κρίκους. Θα πρέπει να γνωρίζει ότι η κάθε παράγραφος έχει ένα λόγο να βρίσκεται στο κείμενο. Ο λόγος αυτός πρέπει να είναι εμφανής σε κάθε παράγραφο.
Ικανότητα προσδιορισμού ‘‘περασμάτων’’  (μεταβατικών παραγράφων)
Η διαμόρφωση διαφορετικών - μεταβατικών παραγράφων είναι πολύπλοκη υπόθεση και ουσιαστική για την τελική μορφή της γραπτής εργασίας. Το ‘πέρασμα’  από μία έννοια σε άλλη, ή από μία κεντρική παράγραφο σε άλλη, απαιτεί ιδιαίτερη ικανότητα, που θα πρέπει να αξιολογήσει προσεκτικά ο καθηγητής.
Οικοδόμηση  και χρήση επιχειρημάτων
Ένα από τα σημαντικότερα στοιχεία της αξιολόγησης μιας γραπτής εργασίας είναι η χρήση επιχειρημάτων από το φοιτητή. Ανάλογα με το γνωστικό αντικείμενο και το θέμα της εργασίας, ο φοιτητής θα πρέπει να αναπτύξει επιχειρήματα με στόχο την ισχυροποίηση του λόγου του και την απόδειξη των δεδομένων, που παρουσιάζει στο γραπτό του. 
Ευκρίνεια  και επεξήγηση στο λόγο 
Η ευκρίνεια και η επεξήγηση του λόγου στο γραπτό κείμενο του φοιτητή είναι θεμελιακή για το ζητούμενο ακαδημαϊκό αποτέλεσμα. Η εργασία του φοιτητή θα πρέπει να διακατέχεται από ευκρίνεια, να δίνει εξηγήσεις  και να παρουσιάζει τα δεδομένα της γραπτής ανάπτυξης με καθαρότητα. Ο αναγνώστης δεν θα πρέπει να μένει με ερωτήματα του τύπου «τι εννοεί εδώ» ή «τι θέλει να πει». 
Ικανότητα   τεκμηρίωσης
Συγχρόνως με την ευκρίνεια και τη χρήση επιχειρημάτων, ο φοιτητής θα πρέπει να διαθέτει την ικανότητα να τεκμηριώνει τους ισχυρισμούς του. Οι de facto δηλώσεις επάνω στα γνωστικά αντικείμενα της εργασίας χωρίς καμιά τεκμηρίωση δεν συνθέτουν καλό ακαδημαϊκό λόγο. Όλα τα στοιχεία που εισάγει ο γράφων την εργασία θα πρέπει να τεκμηριώνονται σωστά.  
Συμπεράσματα της εργασίας 
Τα συμπεράσματα της γραπτής εργασίας μας επιτρέπουν να ανακεφαλαιώσουμε αυτά που έχουμε αναπτύξει στο κυρίως κείμενο καθώς και να ελέγξουμε κατά πόσο ο τίτλος της εργασίας έχει απαντηθεί. Ο φοιτητής θα καταλήξει στα συμπεράσματα και θα παρουσιάσει τους τεκμηριωμένους ισχυρισμούς του εν συντομία. Για τον αναγνώστη - αλλά και το γράφοντα - το σημείο αυτό είναι καθοριστικό. Παρουσιάζονται όλα τα σημαντικά στοιχεία της εργασίας και κατατίθενται τα συμπεράσματα,  ώστε να ολοκληρωθεί ο κύκλος της ανάλυσης του τίτλου.
Βιβλιογραφία και αναφορές
Η βιβλιογραφία και οι αναφορές ολοκληρώνουν μια σωστή γραπτή εργασία. Παράλληλα προσφέρουν μια πιο πλούσια εικόνα του αντικειμένου και πολύ συχνά πείθουν και ισχυροποιούν τους ισχυρισμούς του συγγραφέα. Άλλωστε ένα από τα καλύτερα εργαλεία για την τεκμηρίωση πληροφοριών στο γραπτό λόγο είναι οι αναφορές και η βιβλιογραφία. 
Πώς γράφουμε βιβλιογραφικές αναφορές
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